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INSTRUCTIUNI

pentru atribuirea contractelor de achizitii de produse, servicii sau

lucriri cofinantate din FEP prin POP 2007-2013, efectuate de catre Beneficiari privati



I. Definitii:

- Fonduri publice - prin fonduri publice se fintelege cofinantarea prin Programul
Operational pentru Pescuit (75%) si Buget National (25%)

- Achizitor — Beneficiarul care dobandeste cu titlu definitiv sau temporar produse, servicii
sau lucrari.

- Beneficiar privat — achizitorul care nu au calitatea de autoritati contractante in
conformitate cu art. 8 din OUG nr. 34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare,
sau care nu indeplinesc cumulativ conditiile prevazute la art. 9 lit. ¢ si ¢' din aceeasi
ordonanta

.

- Procedura de achizitie — Procesul prin care achizitorul atribuie contractul de achizitie
de produse, servicii sau lucrari si care se alege in functie de valoarea estimata a
contractului de achizitie respectiv, in sensul prezentelor instructiuni este Cererea de
Oferte.

- Operator economic — oricare furnizor de produse, prestator de servicii ori executant de
lucrari - persoana fizica/juridica, de drept public sau privat, ori grup de astfel de
persoane cu activitate in domeniul care ofera in mod licit pe piatd produse, servicii
si/sau executie de lucrari

Il. Baza Legala

- OUG 34 /2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- ORDONANTA DE URGENTA nr. 66 din 29 iunie 2011 privind prevenirea, constatarea si
sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene sifsau a
fondurilor publice nationale aferente acestora

- HOTARARE nr. 875 din 31 august 2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a Guvernului nr. 66/2011 privind prevenirea,
constatarea si sanctionarea neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene
si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora

lll.Obiective:

Prezenta instructiune are ca obiectiv atribuirea contractelor de achizitii, incheiate in scopul
implementarii proiectelor cofinantate din FEP prin POP 2007-2013, cu respectarea principiul
liberei circulatii a marfurilor (Tratatul CE, articolul 28), principiului libertatii de stabilire (articolul
43) si principiului libertatii de a presta servicii (articolul 49), precum si principiile care decurg
din acestea, precum egalitatea de tratament, nediscriminarea, recunoasterea reciproca,
proportionalitatea si transparenta.



IV. Domeniu de aplicare:

BenefICIal'Il, care conform art. 8, dln OUG 34/2006 11! Prezentele instr“cn'“ni nu se anlicﬁ in
nu au calitatea de autoritate contractantd §i NU | cazul contractelor care au ca obiect,
indeplinesc cumulativ conditile prevazute la art. 9 achizifionarea/inchirierea TR

- & A . = :
lit. _c $i C dll_‘] ordqnanta menpongta anterior, vor T s
aplica obligatoriu prevederile prezentei Lmobile st forta de munca.

instructiuni (vezi tabelul nr.1).

11l Nota: Prezentele Instructii se aplica pentru toate achiziitiile din cadrul proiectului
(atat pentru achizitiile incepute inainte de depunerea Cereri de finantare, cat si pentru
cele realizate ulterior).

Tabelul nr. 1 — Metodologia de alegere a cadrului legal de achizifie aplicabil in vederea
atribuirii unui contract de bunuri, servicii sau lucrari:

Achizitie de Cumulativ: Se aplica procedurile de achizitie

PRODUSE e contractul de achizifie respectiv este | prevazute in cadrul prezentelor
finantat, indiferent de proportie, din | instruciiuni.
fonduri publice®;

e indiferent de valoarea estimatd a
contractului respectiv.

Achizitie de Cumulativ: Se aplica una din procedurile de
SERVICII e contractul de achizilie respectiv este | atribuire prevazute de OUG nr.
finantat, in proportie de mai mult de 50% | 34/2006, cu  modificarile i
din fonduri publice®; completarile ulterioare, precum si

¢ valoarea estimata a contractului respectiv | celelalte  Acte normative  din
este mai mare sau egalda decat | domeniul achizitiilor publice.
echivalentul in Lei a 193.000 Euro, fara
TVA.

Cumulativ: Se aplica procedurile de achizitie

e contractul de achizitie respectiv este | prevazute in cadrul prezentelor
finantat, in proporiie de mai muit de 50% | instruciiuni.
din fonduri publice*;

o valoarea estimata a contractului respectiv
este mai mica cu echivalentul in Lei a
193.000 Euro, fara TVA.

Cumulativ: Se aplica procedurile de achizitie

o contractul de achizitie respectiv este | prevazute in cadrul prezentelor
finantat, in proporiie egala sau mai mica | instructiuni.
de 50% din fonduri publice™;

e indiferent de valoarea estimatd a

contractului respectiv.




Achizitie de
LUCRARI

Cumulativ:

contractul de achizitie respectiv este
finantat, in proportie de mai mult de 50%
din fonduri publice*;

valoarea estimata a contractului respectiv
este mai mare sau egald decét
echivalentul in Lei a 4.845.000 Euro, fara
TVA.

Se aplica una din procedurile de
atribuire prevazute de OUG nr.
34/2006, cu modificarile  si
completarile ulterioare, precum si
celelalte  Acte normative din
domeniul achizitiilor publice..

Cumulativ:

contractul de achizifie respectiv este
finantat, in proportie de mai mult de 50%
din fonduri publice*;

valoarea estimata a contractului respectiv
este mai mica cu echivalentul in Lei a
4.845.000 Euro, fara TVA.

Se aplica procedurile de achizitie
prevazute in cadrul prezentelor
instructiuni.

contractul de achizitie
finantat, in proportie egald sau mai mica

respectiv este

Se aplica procedurile de achizitie
prevazute in cadrul prezentelor

de 50% din fonduri publice®;
e indiferent de valoarea
contractului respectiv.

estimata a

instructiuni.

* prin fonduri publice se intelege cofinantarea prin Programul Operational pentru Pescuit (75%) si Buget

National (25%)

V. Procedurile de atribuire stabilite in prezentele instructiuni sunt urmatoarele:

1. Achizitia directa
2. Cererea de oferte

V.1 Descrierea procedurilor:
V.1.1 ACHIZITIA DIRECTA

Achizitia directd reprezinta o modalitate de a
cumpara direct produse, servicii sau lucrari, de
valoare mica. Aceastd modalitate se aplica in
cazul in care valoarea achizitiei pentru fiecare
produs, serviciu sau lucrare in parte nu
depaseste echivaleuntul in lei fara TVA a 15.000
Euro.

Achizitia directa se realizeaza pe baza de
document justificativ, motiv pentru care se
considera document justificativ contractul de
achizitie sau factura fiscala (in cazul achizitionarii
de bunuri).

Atentie!!

- Se interzice achizitorului si divizeze un
contract in mai multe contracte de valoare
mai mici in vederea evitirii procedurii cerere
de oferte din cadrul prezentelor instructiuni.

- Se interzice achizitorului si divizeze un
contract in mai multe contracte de valoare
mai_micid in vederea evitarii incadririi
acestora sub pragurile peste care este
obligatorie _aplicarea prevederilor OUG
34/2006.




Tn conditiile in care beneficiarul achizitioneaza direct un produs pe baza de factura fiscala se
impune si intocmirea unei notei privind justificarea achizitiei in cadrul proiectului.

V.1.2 CEREREA DE OFERTE

Prin procedura de achizitie — cerere de oferte, se intelege totalitatea etapelor dupa
parcurgerea carora beneficiarii obtin produsul (sau dreptul de utilizare a acestuia), serviciul
sau lucrarea, ca urmare a atribuirii unui contract de achizitie.

Principiile procedurii de achizitie

Pe parcursul procesului de achizitie a produselor, serviciilor si lucrarilor necesare realizarii
proiectelor cofinantate din FEP prin POP 2007-2013, beneficiarii privati vor adopta deciziile
corespunzatoare, avand in vedere urmatoarele principii:

e nediscriminarea;

e tratamentul egal;

e recunoasterea reciproca;

e transparenta;

e proportionalitatea;

o eficienta utilizarii fondurilor publice;
e asumarea raspunderii;

e neretroactivitatea contractului.

Prin_nediscriminare si_tratament egal se intelege asigurarea condifilor de manifestare a
concurentei reale, prin stabilirea si aplicarea, pe parcursul intregului proces de achizifie, a
unor reguli, criterii si cerinte identice pentru toti operatorii economici interesati, astfel incat
oricare dintre acestia sa poata participa la procedura de achizitie si sa beneficieze de sanse
egale de a deveni contractant. Regulile, criteriile si cerintele impuse nu trebuie sa faca referire
la conditii care pot conduce la aparitia unor situatii in care operatorii economici din alte {ari ar
putea fi discriminati in raport cu operatorii economici stabilifi in Romania.

Prin recunoastere reciprocd se intelege acceptarea produselor, serviciilor, lucrarilor oferite n
mod licit pe piata Uniunii Europene si recunoasterea diplomelor, certificatelor, a altor
documente, emise de autoritatile competente din alte state, precum si a specificatiilor tehnice,
echivalente cu cele solicitate la nivel national.

Prin transparentd se intelege aducerea in avans la cunostinta publicului larg a informatiilor
referitoare la aplicarea procedurii de achizitie, in special cu privire la oportunitatea operatorilor
economici interesati de a participa la procedura de achizitie si la asigurarea accesului
acestora la documentatia elaborata precum si la informatiile referitoare la rezultatul aplicarii
procedurii respective.

Prin proportionalitate se intelege asigurarea corelatiei intre necesitatea beneficiarului, obiectul
contractului si cerintele care trebuie indeplinite de catre operatorii economici interesafi de
indeplinirea respectivului contract, in vederea participarii acestora la procedura de achizitie.




Eficienta utilizarii fondurilor publice reprezinta aplicarea procedurii de achizifie pe baze
competitionale si utilizarea de criterii care sa reflecte avantajele de naturd economica ale
ofertelor in vederea obtinerii unui raport optim intre calitate si pref.

Prin asumarea raspunderii se intelege determinarea clara a sarcinilor si responsabilitatilor
persoanelor implicate in procesul de achizitie, urmarindu-se asigurarea profesionalismului,
impartialitatii si independentei deciziilor adoptate pe parcursul derularii acestui proces.

Prin neretroactivitatea contractului se intelege ca orice contract semnat in condifiile acestei
instructiuni Tncepe sa produca efecte din momentul semnarii acestuia de catre ambele pari.
Aceasta inseamna ca nici o plata nu poate fi efectuata si nici un bun, serviciu sau lucrare nu
poate fi furnizat, prestat sau executat anterior semnarii contractului. Acelasi principiu este
aplicabil si actelor aditionale la aceste contracte.

Pasi de urmat in vederea aplicarii procedurii - Cererea de oferte

Procesul de achizitie cuprinde:
e etapa premergatoare inifierii procedurii de achiziie;
e aplicarea procedurii de achizifie si, respectiv, incheierea contractului;

In cele ce urmeaza sunt descrise schematic operatiunile si activitatile aferente fiecarei etape
din cadrul procesului de achizitie:

Tabelul nr. 2 - Etapele procesului de achizitie — Cererea de oferte

I.1.1.Stabilirea obiectului achizitiei si
determinarea valorii estimate a
contractului

1.1.2 Verificarea conditiilor prevazute in
tabelul nr. 1, din prezentele instructiuni si
alegerea in consecinia a cadrului legal de
achizitie aplicabil Tn vederea atribuirii unui
contract de bunuri, servicii sau lucrari,
precum si procedurii de achizitie de urmat
1.2.1.Precizarea informatiilor generale
privind beneficiarul

1.1. Alegerea cadrului legal
de achizitie aplicabil in
vederea atribuirii unui
contract de bunuri, servicii
sau lucrari

Etapa premergatoare
I. | initierii procedurii de
achizitie

1.2.3.Formularea instructiunilor privind

1.2. Elaborarea
documentatiei pentru
ofertanti (cererii de oferte)

formalitatile care trebuie indeplinite in
legatura cu participarea la procedura de
achizitie (data limita de depunere a
ofertelor, perioada de valabilitate a
ofertelor, instructiuni privind modul de
elaborare si prezentare a ofertei)




|.2.4.0Optional, stabilirea cerintelor minime
de calificare/selectie a ofertantilor

|.2.5.Descrierea obiectului contractului
precum si a necesitatilor, obiectivelor gi
constrangerilor beneficiarului, in functie
de care operatorii economici interesati isi
vor intocmi ofertele

|.2.6.Stabilirea criteriilor de evaluare a
ofertelor

1.2.7_Precizarea informatiilor privind
clarificarile suplimentare cu scopul
solutiondrii potentialelor dispute

1.2.8.Daca este cazul, precizarea
clauzelor contractuale obligatorii

1.2.9.Intocmirea anuntului de participare
sifsau invitatie de participare pe baza
informatiilor esentiale din cererea de
oferte

Aplicarea procedurii de
Il. | achizitie

Il.1.Publicarea anunfului
de participare si/sau
transmiterea invitatiei de
participare1

11.1.1. Anuntul de participare se publica,
utilizand unul dintre urmatoarele mijloace:
pe situl Internet al beneficiarului

pe un portal web reprezentativ, in cazul in
care situl Internet propriu nu este
disponibil

intr-un cotidian de circulatie nafionala

in publicatii locale (ziare, jurnale

municipale pentru anunfuri);

.- Transparentei” prin transmiterea unei invitatii de participare catre minim trei posibili ofertanti

Pentru achizifiile incepute inainte de depunerea Cereri de Finantare, se considerd ca, asigurarea principiului
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[1.11.2. Invitatia de participare se poate
transmite, catre minim trei operatorii
economici care ar putea fi interesati si
despre care beneficiarul are informatii cu
privire la capacitatea acestora de a
indeplini respectivul contract

II.2.Punerea la dispozitia
tuturor operatorilor
economici interesati a
documentatiei pentru
ofertanti si/sau a
informatiilor suplimentare
solicitate de catre acestia

I1.2.1.Documentatia pentru ofertanti se
pune la dispozitia tuturor operatorilor
economici care, in urma parcurgerii
informatiilor publicate Tn condiiile de mai
sus in cadrul anuntului de participare, isi
exprima interesul de a participa la
procedura de achizitie

11.2.2. Beneficiarul are obligatia de a
raspunde in mod clar, complet si fara
ambiguitati, cat mai repede posibil, la
orice clarificare solicitata de catre
operatorii economici privind cererea de
oferte

II.3. Depunerea si
evaluarea ofertelor

I1.3.1. Transmiterea ofertelor se poate
realiza prin posta, fax, mijloace
electronice sau prin orice combinatie a
acestora; de asemenea, operatorii
economici au dreptul de a depune oferta
direct la sediul beneficiarului sau la orice
alta adresa indicata de acesta in cererea
de oferte.

II.3.2.Numirea Comisiei de evaluare:
Actul de numire;

Declaratii de confidetialitate si
impartialitate (semnate in data deschiderii
ofertelor);

11.3.3.Deschiderea ofertelor
-Proces — verbal al sedintei de deschidere
a ofertelor

Il.3.4.Evaluarea ofertelor si selectia ofertei
castigatoare se realizeaza pe baza
criteriilor de evaluare stabilite in
Documentatia pentru ofertanti

I1.3.5.Intocmirea raportului privind
rezultatul procedurii de atribuire. (semnat




de membrii comisiei)

I1.4.1Comunicarea (scrisa) rezultatului
procedurii de atribuire catre tofi ofertantii

I.4.2. incheierea (semnarea) contractului
de achizitie

11.4.3.Publicarea anuniului de atribuire,
sau dupa caz a anuniului de anulare a
procedurii (in aceleasi conditii in care a
fost publicatd anunfului de participare)

Il. 4. Finalizarea procedurii
de achizitie, incheierea
contractului

Determinarea Valorii Estimate a Contractului

Pentru determinarea valorii estimate a contractului se va avea in vedere o analiza a preturilor
astfel incat sa fie rezonabila si sa respecte principiul utilzarii eficiente a fondurilor europene,
respectiv al asigurarii unui raport corect intre rezultatul obtinut si resursele financiare alocate

Justificarea/fundamentare valorii estimate, trebuie sa cuprinda prefurile orientative ce au stat
la baza acesteia si/sau o analiza cost-beneficiu detaliata.

Valoarea estimata a contractului se va realiza prin consultarea bazelor de date existente pe
internet si/sau prin solicitarea efectiva de oferte de pret de la firme de specialitate, o
alternativa a acestei metode este aceea de a solicita potentialului ofertant sa furnizeze aceste
oferte de pref.

Elaborarea documentatiei pentru ofertanti (specificatii tehnice)

Se realizeaza prin completarea formularului Model ,,Documentatia pentru ofertanti”
(recomandat, dar se poate intocmi si sub alta forma, cu conditia obligatorie sa cuprinda minim
de datele prevazute in acest formular).

Pentru elaborarea Documentatiei pentru ofertanti (specificati tehnice) se va avea in
vedere urmatoarele:

Conflictul de interese

Pe parcursul aplicarii procedurii de achizitie,

beneficiarii persoane fiziceljuridice de drept |/Atentiet!
privat au obligatia de a lua toate masurile | Incilcarea prevederilor privind conflictul de
necesare pentru a evita situatiile de natura sa | interese se sanctioneazi cu

determine aparitia unui conflict de interese, si | deduceri/excluderi din cheltuielile solicitate

anume a situatiei in care exista legaturi intre
structurile  actionariatului  beneficiarului i
ofertantii acestuia, intre membrii comisiei de
evaluare si ofertanti sau in care ofertantul
castigator define pachetul majoritar de actiuni
in doua firme participante pentru acelasi tip de
achizitie.

la platid/rambursare, in functie de prejudiciul
posibil de provocat ori deja provocat
fondurilor europene si/sau fondurilor publice
nationale aferente acestora.

**conform art. 14 din ORDONANTA DE URGENTA nr. 66 din 29
iunie 2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor
apirute in obfinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor
publice nafionale aferente acestora.




Accesul egal al operatorilor economici

Achizitorul nu trebuie sa impuna conditii discriminatorii directe sau indirecte potentialilor
ofertanti din alte State Membre, cum ar fi cerinfa ca ofertantii interesati de contractul de
achizitie respectiv sa fie stabilit in acelasi Stat Membru, sau in regiunea in care se afla
localizat acesta.

in cazul in care ofertantilor li se solicita s& transmita certificate, diplome sau alte inscrisuri,
documentele furnizate din alte State Membre care ofera un nivel echivalent de garantie,
acestea trebuie acceptate in conformitate cu principiul recunoasterii reciproce a diplomelor,
certificatelor si altor documente formale de calificare

Descrierea nediscriminatorie a obiectului contractului

Achizitorul are obligatia sa descrie obiectul contractului astfel incat sa permita oricarui
ofertant accesul egal la procedura de atribuire si nu trebuie sa aiba ca efect introducerea unor
obstacole nejustificate de natura sa restranga concurenta intre operatorii economici.
Specificatiile tehnice nu trebuie sa cuprinda sau sa indice o anumita origine, sursa, productie,
un procedeu special, o marca de fabrica sau de comert, un brevet de inventie, o licenta de
fabricatie, care au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau a
anumitor produse.

In mod exceptional, se admite o astfel de indicatie in situatia in care o descriere suficient de
precisa si inteligibild a obiectului contractului nu este posibila, si numai insotita de mentiunea
,Sau echivalent”.

Descrierea obiectului contractului trebuie sa corespunda, atunci cand este posibil,
necesitatilor/exigentelor oricarui utilizator, inclusiv ale persoanelor cu dizabilitati.

Stabilirea unui termen limita adecvat pentru primirea ofertelor

Termenele limitd prevazute pentru primirea ofertelor trebuie sa fie suficient de mari, astfel
incat sa permita persoanelor interesate sa realizeze o analizd corespunzatoare si sa
pregateasca oferta.

Abordarea transparenta si obiectiva

Totii potentialii ofertanti, participanti la procedura, trebuie sd cunoasca dinainte regulile
aplicabile si sa fie incredintati ca aceste reguli sunt aplicate pentru toti participantii, in acelasi
mod.

Cerinte minime de calificare

Achizitorii au obligatia ca in documentatia catre ofertanti sa solicite ca cerintd minima de
calificare:

- documente ce dovedesc faptul ca ofertantii au ca domeniu de activitate, obiectul achizitiei;

- documente ce dovedesc faptul ca au venituri din domeniul solicitat;

- declaratie conform careia ofertantul nu se afla in conflict de interese (cf. art. 15 din OUG
66/2011);

Decizia de atribuire a contractului

Atribuirea contractului trebuie, de asemenea, sa respecte principiile nediscriminarii $i
tratamentului egal, precum si excluderea oricaror avantaje injuste conferite unor anumiti
participanti.
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Criterii de atribuire utilizate pentru stabilirea ofertei castigatoare sunt urmatoarele:
a) Pretul cel mai scazut;
b) Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic

Achizitorul are obligatia sa precizeze in documentatia catre ofertanii, pentru achizifia de
produse, servicii sau lucrari criteriul aplicat pentru stabilirea ofertei castigatoare.

in cazul criteriului ,,pretul cel mai scazut’, achizitorul are obligatia s& atribuie contractul
respectiv, operatorului economic care ofera preful cel mai scazut, in conditiile in care oferta
corespunde cerintelor de natura tehnica si cantitativa descrise in documentatia pentru
ofertanti.

In cazul in care se opteaza pentru criteriul ,oferta cea mai avantajoasd din punct de
vedere economic”, achizitorul va stabili ca factori de evaluare a ofertelor, alaturi de pret, si
factori care privesc nivelul calitativ, tehnic sau functional, cerinte de mediu, raportul
cost/eficienta, precum si alte elemente considerate semnificative pentru evaluarea ofertelor.

Factorii de evaluare a ofertelor trebuie sa fie cuantificati si transpusi intr-un algoritm de calcul
astfel incat sa se asigure o evaluare obiectiva a ofertelor.

Exemplu:

Un achizitor intentioneaza sa atribuie un contract de executie lucréri utilizand criteriul ,,oferta cea mai avantajoasi din
punct de vedere economic”, potrivit urmatorilor factorilor de evaluare, factori coprelaii cu cerintele minime din caietul
de sarcini: '

-pret -70 puncte

-termen de executie —30 puncte

Pret = pretul cel mai scazut/pretul ofertei X 70

Termen executie = termenul cel mai redus/termen X 30

Oferta =} punctaj elor obtinute

Decizia achizitorului de atribuire a contractului trebuie sa fie luata in conformitate cu regulile
stabilite la inceputul procedurii si sd respecte intocmai principiile nediscriminarii Si
tratamentului egal.

Publicarea anunfului_de participare si/sau transmiterea invitatiei de participare

Aplicarea principiului tratamentului egal si nediscriminarii implica asigurarea transparentei
procesului de atribuire a contractelor de achizitie prin asigurarea, in beneficiul oricarui
potential ofertant, a unui grad de publicitate suficient astfel incat sa se asigure competitia
intre operatorii economici cu activitate in domeniu, care oferd in mod licit pe piatad produse,
servicii si/sau executie de lucrari.

Asigurarea transparenfei presupune ca orice operator | publicitatea se aplici numai in
economic, potential ofertant in cadrul procedurii de | cazul procedurii de Cerere de
atribuire, sa aiba acces la o informare adecvata cu privire oferte, detaliati in cadrul
la contractul respectiv, inainte ca acesta sa fie atribuit, prezentelor instructiuni.

astfel incat acesta sa aiba posibilitatea sa-si exprime

interesul in obfinerea contractului respectiv.

11



In cazul in care achizitorul nu a identificat minim 3 posibili ofertanti, atunci este obligat sa
publice un anunt de participare.

Mijloace de publicitate care pot fi utilizate

Achizitorul are dreptul sa aleaga cel mai potrivit mijloc de publicitate a contractului respectiv.

Achizitorul poate publica un anunt de participare privind procedura de achizitie utilizata pentru
atribuirea contractelor de achizitie, utilizand unul dintre urmatoarele mijloace:

e Internet - Internetul este considerat cel mai accesibil mijloc de realizare a publicitatii
contractelor de achizitie, in special pentru IMM-urile care sunt in cautarea unor
contracte mai mici, sau pentru ofertantii din alte State Membre. Acesta ofera o
gama larga de posibilitati de publicitate a contractelor de achizitie prin publicarea unui
anunt pe website-ul propriu al achizitorului, sau pe portaluri web specializate pentru
publicitatea unor astfel de contracte de achizitie.

e Publicatii nationale - cotidiene cu acoperire nationala sau regionald; publicatii nationale
specializate in anunturi pentru achizitii publice (ex. Monitorul Oficial al Romaniei,

Partea a [V-a);
o Publicatii_locale (ziare locale, jurnale municipale pentru | Continutul Anuntului de
anunturi); Participare/Invitatia de

Participare va respecta
Invitatia de participare se poate transmite, catre minim trei | intocmai modelul de
operatorii economici care ar putea fi interesati si despre care | formular.

beneficiarul are informatii cu privire la capacitatea acestora de a
indeplini respectivul contract.

Punerea la dispozitia tuturor operatorilor economici interesati a documentatiei pentru

ofertanti si/sau a informatiilor suplimentare solicitate de catre acestia

Transmiterea ofertelor si a oricaror altor documente necesare pe parcursul aplicarii procedurii
de achizifie se poate realiza prin posta, fax, mijloace electronice sau prin orice combinatie a
acestora. Beneficiarul are dreptul de a preciza in documentatia pentru ofertanti, modalitatile
de comunicare pe care intentioneaza sa le utilizeze pe parcursul aplicarii procedurii de
achizitie.

Nota !! Beneficiarul are obligatia de a raspunde in mod clar, complet si fara ambiguitati, cat
mai repede posibil, la orice clarificare solicitatd de catre operatorii economici privind cererea
de oferte

Depunerea si evaluarea ofertelor

Ofertele pot fi transmise prin posta, fax, mijloace electronice sau prin orice combinatie a
acestora. Operatorii economici au dreptul de a depune oferta direct la sediul beneficiarului
sau la orice alta adresa indicata de catre acesta in

documentatia pentru ofertanti. e iniae

Evaluarea ofertelor se initiaza prin numirea Comisiei de | Calitatea de presedinte al comisiei
evaluare si selectie a ofertelor (Actul de numire; | de evaluare sa fie atribuita
Declaratii de confidentialitate si impariialitate semnate in | beneficiarului/reprezentantului
data deschiderii ofertelor); legal al proiectului
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Sedinta de deschidere a ofertelor va avea loc la data stabilita Tn documentatia pentru
ofertanfi. Comisia de evaluare si selectie va analiza conformitatea ofertelor primite si va
intocmi, respectiv semna, procesul — verbal al sedintei de deschidere a ofertelor (conform
modelului), dupa care se va evalua ofertele pe baza criteriilor de evaluare stabilite in
documentatia pentru ofertanti selectandu-se astfel oferta castigatoare, si se va intocmi
raportul privind rezultatul procedurii de atribuire, care va fi semnat de catre toti memobrii
Comisiei.

Finalizarea procedurii de achizitie, incheierea contractului

Finalizarea procedurii de achizitie presupune o succesiune de activitati cu scopul de a
informa ofertantii si publicul larg cu privire la rezultatul acesteia.

Beneficiarul va comunica ofertantilor informatiile referitoare la deciziile privind atribuirea
contractului sau, dupa caz, la anularea procedurii de achizitie si eventuala initiere ulterioara a
unei noi proceduri, in scris si cat mai curénd posibil.

In cadrul comunicarii privind rezultatul aplicrii procedurii de achizitie, beneficiarul are
obligatia de a informa: :

i) ofertantul castigator cu privire la rezultatul aplicarii procedurii de achizitie

i) ofertantii care au fost respinsi sau a caror ofertd nu a fost declarata castigatoare,
prezentandu-se motivele care au stat la baza deciziei respective, detaliindu-se,
dupa caz, argumentele pentru care oferta a fost consideratd neconforma si/sau
elementele ofertei care au condus la decizia respectiva.

Beneficiarul are obligatia de a incheia contractul de achizitie cu operatorul economic a
carui oferta a fost stabilita ca fiind castigatoare. Contractul trebuie sa mentioneze datele de
identificare a celor doua parti semnatare, obiectul acestuia, valoarea si durata contractului,
termenele ferme pentru furnizarea produselor, prestarea serviciilor sau execufia lucrarilor
care se achizifioneaza de catre beneficiar.

in cazul in care contractul de achizitie nu poate fi incheiat cu ofertantul a cirui oferti a
fost stabilita ca fiind castigatoare, motivat de faptul ca acesta nu semneazi contractul
conform termenelor si conditiilor stabilite, atunci beneficiarul are dreptul de a incheia
contractul cu urmatorul ofertant clasat, prin aplicarea criteriilor de evaluare a ofertelor.

Beneficiarul va publica un anunt de atribuire (in aceleasi conditii in care a fost publicat
anuntul de participare) privind rezultatul aplicarii procedurii de achizitie folosind formularul
(anexat).

Achizitorul are obligatia s& semneze contractul de achizitie cu operatorul economic caruia i-a
fost atribuit contractul, cu respectarea prevederilor continutului ofertei sale si a documentatiei
pentru ofertanti.

Perioada de valabilitate a contractului de achizitie trebuie sa permita achizitorului
implementarea activitatilor prevazute in proiectul cofinantat de FEP prin POP 2007-2013, in
conformitate cu graficul de implementare tehnico-financiara.
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Contractul de achizitie trebuie sa precizeze datele de identificare ale partilor semnatare,
obiectul, valoarea si durata contractului, conditile de modificarefactualizare a pretului
contractului etc.

Se recomanda achizitorului s3 includa in contractul de achizitie si prevederi referitoare la
conditiile de livrare, montaj, punere in functiune, receptie, standarde de calitate, service,
garantii etc., in conformitate cu prevederile legale.

Daca ofertantul in favoarea caruia a fost atribuit contractul de achizitie refuza semnarea
contractului n termenii stabiliti, achizitorul poate sa incheie contractul de achizitie respectiv
cu ofertantul clasat pe locul urmator, sau poate relua procedura de achizifie in aceleasi
conditji.

in cazul achizitiei de produse in care livrarea acestora se face intr-o singura transa,
achizitorul nu are obligatia incheierii unui contract de achizitie, fiind acceptate ca documente
justificative adecvate factura si documentele de receptie a produselor respective.

VI. Obligatiile beneficiarului:

1. Beneficiarul a carui investitie cuprinde achizilii realizate conform prezentelor norme este
obligat s& depuna la Compartimentul regional POP unde are loc implementarea proiectului,
cel putin un dosar de achizitii (de exemplu, dosar pentru achizitii de prestari servicii) in

maxim 90 zile calendaristice de la data semnarii

contractului de finantare nerambursabila. Beneficiarul va  depune
cerere de rambursare de

reguli dupi ce a primit
notificarea privind avizarea
achizitiei

2. Pentru procedurile de achizitii (publice si/sau cele efectuate
conform prezentelor norme) incepute dupa 1 ianuarie 2007
si Tnainte de semnarea contractului de finantare,
beneficiarul va depune dosarul acestor achizitii publice in

termen de 30 de zile calendaristice de la data semnarii prezentului contract de finantare
nerambursabila.

in conditiile in care beneficiarii nu vor respecta obligatiile mentionate anterior, fara a notifica
in prealabil Autoritatea de Management pentru POP (conform prevederilor contractuale), se
poate ajunge la rezilierea contractului de finantare.

Continutul Dosarului de Achizitie

Pentru achizitiile de produse, servicii sau lucrari efectuate in cadrul proiectelor cofinantate din
FEP prin POP 2007-2013 in baza prezentelor instructiuni, beneficiarii privati sunt obligati de a
intocmi si de a pastra, pentru fiecare achizitie in parte (contract incheiat), un dosar care va
contine cel putin urmatoarele documente intocmite/primite de beneficiar pe parcursul
procesului de achizifie:

a) Achizitie Directa
Nota privind estimarea valorii contractului de achizitie (obligatoriu)
Nota justificativa privind justificarea achizitiei in cadrul proiectului (obligatoriu)
Contractul de achizitie / factura fiscala (in cazul achizitionarii de bunuri). (obligatoriu)
Altele....

B0 IO
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b) Cererea de Oferte

Nr. Document
cri.
1. Nota privind determinarea valorii estimate a contractului, | obligatoriu
inclusiv justificarea/fundamentarea valorii estimate care sa
cuprinda preturile orientative ce au stat la baza acesteia.
2! Anuntul de participare si/sau Invitatia de participare obligatoriu
3. Documentatia pentru ofertanti (descrierea obiectului | obligatoriu
contractului - specificatile tehnice; perioada minima de
valabilitate a ofertei; criteriul de atribuire a contractului de
achizitie; clauzele contractuale obligatorii, inclusiv conditiile
de actualizare/modificare a prefului contractului de achizitie;
modalitatile de contestare a deciziei achizitorului si de
solutionare a contestatiei, e.t.c);
4. Dovada publicarii anunfului de participare/transmiterii invitatiei | Obligatoriu
de participare pentru achizitia respectiva (in cazul in care
existd anun{ de
participare)
S. Solicitarile privind documentatia pentru ofertanti, primite din | daca este cazul
partea operatorilor economici si raspunsurile aferente
6. Ofertele primite in cadrul procedurii de achizitie, insotite de | obligatoriu
Declaratia privind neincadrarea in situatile de conflict de
interese (conf. OUG 66/2011) (Formularul nr. 3)
7. Document de numire a_comisiei de evaluare a ofertelor obligatoriu
8. Declaratii de confidentialitate si impartialitate (semnate in | obligatoriu
data deschiderii ofertelor)
9. Procesul-verbal al sedintei de deschidere a ofertelor obligatoriu
10. Raportul privind rezultatul aplicarii procedurii de achizitie obligatoriu
it Contestatii inregistrate si modul de solutionare a acestora de | daca este cazul
catre achizitor
174 Comunicarea rezultatului procedurii catre operatori economici | obligatoriu
ofertanti
13 Contractul de achizitie de produse, servicii sau lucréri obligatoriu
14. Anuntul de atribuire si dovada publicarii acestuia Obligatoriu
(in cazul iIn care
existda anunf de
participare)
15 Documentul de receptie a produselor, serviciilor sau lucrarilor | daca este cazul
care au facut obiectul achizitiei
16. Clarificarile suplimentare solicitate de ofertanti, precum si| daca este cazul
raspunsurile transmise de beneficiar la acestea, cu scopul
solutionarii potentialelor dispute aparute pe parcursul aplic3rii
procedurii de achizitie
1z Altele...... (exemplu - studiul de piata realizat impreuna cu | daca este cazul

cataloagele/ofertele volante de preturi, ofertele primite,
extrasele de pe paginile Web utilizate, etc;)
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Documentele prevazute mai sus vor fi insotite de un opis si vor fi numerotate pe fiecare
pagina, de la primul la ultimul document.

Beneficiarul va transmite la Compartimentul regional POP, 2 copii dupa dosarul de achizitie,
avand mentionate pe coperta:

i) numele beneficiarului,
ii) titlul proiectului
iii) tipul de achizitie si tipul contractului® incheiat si obiectul acestuia

Toate documentele care deriva din procesul de achizitie se pastreaza de beneficiar timp de 3
ani de la inchiderea oficiald a POP 2007-2013 si vor fi puse la dispozitia DGP-AMPOP,
Autoritatii de Certificare, Autoritatii de Audit, Comisiei Europene si/sau oricarui alt organism
abilitat sa verifice sau sa realizeze controlul/auditul asupra modului de implementare a
proiectelor co-finantate din fonduri europene nerambursabile.

VIl. Dispozitii finale

In procesul de aplicare a prezentelor instructiuni in vederea atribuirii contractelor de achizitie
se impune respectarea formularelor standard ce se regasesc atasate.

VII.1 Modificarea contractelor

Modificarea® contractului la o data ulterioard incheierii acestuia este permisa cu respectarea
urmatoarele conditii:

e Prin act aditional nu se pot face modificarii care afecteaza fundamental termenii
documentatiei de atribuire;

e Scopul actului aditional trebuie sa fie strans legat de obiectul contractului initial;

e Majorarea (prin acte aditionale) valorii este permisa atunci cand este necesara
achizitionarea unor lucrari sau servicii suplimentare, care nu au fost incluse in
contractul initial, dar care datorita unor circumstante imprevizibile au devenit necesare
pentru ndeplinirea contractului in cauza, si numai daca se respecta, in mod cumulativ,
urmatoarele conditii:

- modificarile sa fie facute contractantului initial;

- lucrarile sau serviciile suplimentare sa nu poata fi, din punct de vedere tehnic si
economic, separate de contractul initial fara aparitia unor inconveniente majore pentru
achizitor sau, desi separabile de contractul inifial, sa fie strict necesare in vederea
indeplinirii acestuia;

- valoarea cumulatd a actelor aditionale care vor fi incheiate pentru lucrari si/sau
servicii suplimentare sa nu depaseasca 20% din valoarea contractului initial;

Actele aditionale care vizeaza valoarea contractului se vor incheia pe baza unei
justificari (nota justificativa) privind urgenfa imperativa rezultata din evenimente
imprevizibile sau in absenta unor circumstante neprevazute.

* Contractele pot fi: de furnizare produse, de prestari servicii sau de executie lucrari.
* Modificarea se relizeaza numai prin incheierea unui act aditional la contractul initial.
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Valoarea contractului dupa majorare nu trebuie sa afecteze incadrarea initiala in
prevederile OUG 34/2006, respectiv prezentele instructiuni.

» orice modificare care prelungeste durata de executie a contractului trebuie facuta astfel
incat implementarea si platile finale sa poata fi realizate inaintea expirarii contractului
de finantare incheiat cu DGP-AMPOP.

Modificarea contractului n situatia de mai sus se poate face numai cu privire la partea de
contract care a ramas de executat.

Actualizarea prefului contractului cu posibilitatea rambursarii cheltuielilor respective este
permisa numai in limita bugetului indicativ al proiectului, scop in care contractele trebuie sa
contina o clauza privind posibilitatea de ajustare. Orice depasire a sumelor aprobate prin
Contractul de finantare va fi suportata de beneficiari din surse proprii.

VII.2. Receptia produselor, serviciilor sau lucrarilor care au facut obiectul achizitiei

Achizitia se considera efectuatd odata cu receptia produselor, serviciilor sau lucrarilor
furnizate, prestate sau executate si semnarea documentului constatator privind receptia
acestora.

Recepfia reprezinta operatiunea prin care Beneficiarul isi exprima acceptarea fatd de
produsele, serviciile sau lucrarile care au facut obiectul achizitiei si pe baza careia efectueaza
plata.

ATENTIE 11!

In cazul in care se constata faptul ca procesul de atribuire a unui contract nu s-a
realizat in conformitate cu prevederile prezentelor instructiuni, Autoritatea de
Management va aplica Corectii Financiare, in conformitate cu prevederile OUG 66/2011
privind prevenirea, constatarea si sanctionarea neregulilor apirute in obtinerea si

utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale aferente acestora.




Corectiile/Reducerile financiare aplicabile cheltuielilor aferente proiectelor finantate din

fonduri_europene si/sau din fonduri publice nationale aferente acestora in caz de

nerespectare a reglementarilor privind achizitiile

| :jri Abaterea constatata Descrierea abaterii constatate Corectie/Reducere

1.1. [Nerespectarea cerintelor Contractul a fost atribuit fara 25% din valoarea
privind asigurarea unui grad |lansarea adecvatd a unei proceduri |contractului in cauza
adecvat de publicitate si competitive, nerespectandu-se
transparenta”) principiul transparentei.

1.2. |Contracte de achizitii (acte  |Contractul initial a fost atribuit cu [25% din valoarea
aditionale) pentru bunuri, respectarea regulilor de achizitie, |contractelor atribuite fara
lucrari sau servicii dar a fost urmat de unul sau mai |lansarea unei proceduri
suplimentare, atribuite fira |multe contracte suplimentare (acte lcompetitive
competitie adecvata, in aditionale) care au fost atribuite
absenta unei urgente fard asigurarea unei competitii
imperative rezultate din adecvate, in absenta unei urgente
evenimente imprevizibile sau [imperative rezultate din

5 in absenta unor circumstanfe |evenimente imprevizibile sau in
neprevazute') absenta unor circumstante
I neprevazute care si le justifice.

1.3. |Aplicarea unor criterii de Aplicarea unor criterii de 10% din valoarea
calificare si selectie saua [calificare si selectie sau a unor  |contractului in cauza.
unor factori de evaluare factori de evaluare care impiedicd [Rata reducerii/corectiei poate
nelegali anumiti ofertanti potentiali sa fi diminuata la 5%, in functie

participe la procedura de atribuire |de gravitate.
din cauza restrictiilor stabilite in
documentatia de atribuire (de
. exemplu, obligatia de a avea deja
0 reprezentantd in tard sau in
regiune ori stabilirea unor
‘ standarde tehnice prea specifice
| care favorizeaza un singur
\ operator)
1.4. [incalcarea principiului !Contractele au fost atribuite cu 10% din valoarea

tratamentului egal

respectarea cerintelor privind
publicitatea, dar procedura de
atribuire a incalcat principiul
tratamentului egal al operatorilor
(de exemplu, in cazul in care
autoritatea contractanta a facut o
alegere arbitrard a anumitor
ofertanti cu care a negociat
atribuirea contractului sau a oferit
un tratament preferential unuia
dintre ofertantii invitati la
negociere).

contractului in cauza.

Rata reducerii/corectiei poate
fi diminuata la 5%, in functie
de gravitate.
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") in vederea determinarii valorii optime a corectiei financiare care trebuie aplicata pentru
nerespectarea reglementérilor nationale privind achizitiile publice, gradul de flexibilitate este redus
si nu se poate aplica decat in cazul in care prin modificarile contractelor, operate dupa atribuirea
lor,

(1) autoritatea contractantd nu a modificat in mod substantial datele cuprinse in invitatia la
participare si in caietul de sarcini, prin modificdrile aduse prin contractele suplimentare (actele
aditionale),

(2) daca modificarile ar fi fost incluse in invitatia de participare sau in caietul de sarcini, nu ar fi
avut un impact substantial asupra ofertelor primite. Elementele esentiale privind atribuirea
contractului se referd in special la valoarea contractului, natura activitatilor, termenul de executie,
conditiile de plata si materialele utilizate. Este intotdeauna necesara o analiza caz cu caz.

") Conceptul de "grad de publicitate adecvat" trebuie interpretat astfel:

a) Principiul egalitatii de tratament si cel al nediscrimindrii impun o obligatie de transparenta care
consta in garantarea, in favoarea oricarui potential ofertant, a unui grad de publicitate care sa
permita atribuirea contractului in conditii adecvate de competitie. Obligatia de transparenta
presupune ca un potential ofertant care opereaza pe teritoriul unui alt stat membru poate avea acces
la informatii relevante privind o procedurad de achizitii inainte ca aceasta sa fie finalizata, astfel
incat, daci acel potential ofertant doreste, sd isi poata exprima interesul prin participarea la
procedura respectiva.

b) In unele cazuri, datorita unor circumstante speciale, cum ar fi o mizi economici foarte redusa,
participarea la o procedura de achizitii poate sa nu prezinte interes pentru operatorii economici care
opereaza in alte state membre. In aceste cazuri, efectele asupra libertatilor fundamentale trebuie sa
fie considerate ca fiind prea aleatorii si prea indirecte ca sa justifice aplicarea normelor juridice
derivate din dreptul comunitar primar si din acest motiv nu se aplica corectii financiare.

Este de competenta autoritatii contractante sd determine daca o procedura de achizitie prezinta sau
nu un interes potential pentru operatorii economici care opereaza in alt stat membru. Aceastd
decizie a autoritatii contractante trebuie sa fie fundamentatd pe o evaluare a circumstantelor
specifice fiecirui caz n parte, cum ar fi obiectul procedurii de achizitie, valoarea sa estimati,
caracteristicile particulare ale sectorului de activitate in cauza (marimea si structura pietei, practicile
comerciale etc.), precum si zona geografici in care este organizata procedura de achizitie.
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ANUNT DE PARTICIPARE/INVITATIE DE PARTICIPARE

ACHIZITOR

DENUMIRE, ADRESA SI PUNCT(E) DE CONTACT
Denumire oficiala:

Adresa:

Localitatea: Cod postal: Tara:
Punct(e) de contact: Telefon:

Persoana de contact:

E-mail: Fax:

Adresa (adrese) Internet (dupa caz)

in vederea implementarii Proiectului cofinantat prin POP (...denumirea proiectului/Numdr

contract de finantare..........), s& demareaza procesul de achizitie avand ca obiect
servicii/produse/lucrari (... ...descrierea succintd a obiectului contractului de achizitie... ..... 7

Valoarea estimata fara TVA (dupa caz): ................
Surse de finanfare: FEP........... (valoare/%)
EIopal. . oo (valoare/%)
Criteriul de atribuire:
(Cel mai mic pret/ Oferta cea mai avantajoasd din punct de vedere economic)

Modalitatile de obtinere a Documentatiei pentru ofertanti
(sediul achizitorului/e-mail/fax/adresd web...)

Termenul Limita de depunere a ofertelor
Data: oo/on/ooon (zz/ll/aaaa) Ora:







Formular
Anunt de atribuire

(numai in cazul in care exista anunt de participare)

Denumirea si adresa achizitorului:

.......................................................................................................................................................................

Contractul de achizifie.......................... (descriere succintd a obiectului )..............................
Data atribuirii (semnarii) contractului de lucrari...(zz/ll/aa).........

Criteriul de atribuire......................

Pretul sau gama preturilor platite.............. ...

Data publicarii anuntului de participare: ............(zz/llaa)...............






(Antet / date de identificare ale achizitorului)

Comunicare privind rezultatul procedurii

Scrisoare de instiintare a ofertantilor necastigatori

Catre,

SC._ (denumire/adresa)______

Prin prezenta va facem cunoscut ca in urma evaluarii ofertelor depuse la

procedura de atribuire a contractului de achizitie , oferta
dumneavoastira nu a fost declarata castigatoare, deoarece
(motive)
Tot odata va facem cunoscut ca oferta depusa de S.C. cu
preful de a fost declarata castigatoare.
Eventulalele contestatii se pot depune pana la datade.......... ..[/la locatia stabilita

in documentatia pentru ofertanti.

Va multumim pentru participare si speram intr-o colaborare viitoare,

Cu stima,

(semnatura autorizata)



(Antet / date de identificare ale achizitorului)

Comunicare privind rezultatul procedurii

Scrisoare de instiintare a ofertantului castigator

Catre,
SC._ (denumire/adresa)_____

Prin prezenta va facem cunoscut ca in urma evaluarii ofertelor depuse la

procedura de atribuire a contractului de achizitie , oferta

dumneavoastra, cu pretul de si o perioada de valabilitate de

, a fost declarata castigatoare.

In acest sens va invitam indatade..................c....... la sediul societatii noastre, pentru
semnarea contractului.

Cu stima,

(semnatura autorizata)



DOCUMENTATIA PENTRU OFERTANTI PENTRU ACHIZITIA

(denumirea contractului de achizitie)

Achizitor (beneficiar POP 2007-2013):

Titlul proiectului POP 2007-2013:

Numar proiect POP 2007-2013:

1. INFORMATII GENERALE
1.1. Achizitor:

BERUHE et e R o ot e e i e BT
Adresa:

Strada: Numar: Cod postal: Localitate: Tara:
Persoana de contact: Telefon:

E-mail: Fax

1.2. a) Termen limita de depunere a ofertelor (data si ora):
b) Adresa unde se primesc ofertele:

Orice oferta primita dupa termenul limitd de depunere a ofertelor stabilita in
documentatia pentru ofertanti sau la o alta adresa decét cea indicata mai sus nu va fi
evaluata de achizitor, acestea fiind pastrate la sediul achizitorului, nedeschise.




2. OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

2.1. Descriere

2.1.1. Denumirea contractului de achizitie:
TR i O Il MMM S o h bt AU A SRR AP ANS AN Lol i

2.1.2. Descriere produselor / serviciilor / lucrarilor ce vor fi achizifionate

<descrierea va contine cerintele minime, prescripfiile, caracteristicile de natura tehnica
care permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie prezentat, in mod obiectiv, in asa
maniera incéat sa corespunda necesitétii achizitorului pentru implementarea proiectului
finantat de FEP prin POP 2007-2013>

2.1.3. Denumire contract si locatia lucrarii, locul de livrare sau prestare

a) lucrari o b) produse o C) servicii o

Principala locatie a lucrarii: | Principalul loc de livrare: Principalul loc de prestare:

................................................................................................

2.1.4. Durata contractului de achizitie

..... luni de la data semnarii contractului de ambele parti

3. CRITERII DE CALIFICARE $I/SAU SELECTIE

3.1) Situatia personala a candidatului /ofertantului

Declaratii privind eligibilitatea (in cazul in care se solicita, se va folosi formularul nr.
Solicitat o Nesolicitat o 1)

Declaratie privind neincadrarea in | (in cazul in care se solicita, se va folosi formularul nr.
prevederile art. 181 din ordonanta | 2)

Solicitat o Nesolicitat o
Declaratii privind Conflictul de Cerinta obligatorie:
Interese (cf. art. 15 din OUG 66/2011- formularul nr.3);

3.2) Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale (inregistrare)

Persoane juridice/fizice romane Cerinta obligatorie:

- certificat constatator emis de Oficiul Registrului
Comertului/ autorizatie de functionare / altele
echivalente inclusiv anexele




- copie a certificatului de Tnregistrare emis de Oficiul

National al Registrului Comeriului*

Atentie! Ofertantul trebuie sa faca dovada ca are

codul CAEN asociat obiectului contractului

- pentru persoane fizice autorizatie de

functionare / altele echivalente pentru a dovedi
apartenenta la categoria profesionala impusa
de indeplinirea contractului.

Persoane juridice /fizice straine

Cerinta obligatorie: documente care dovedesc o
forma de inregistrare / atestare ori apartenenta din
punct de vedere profesional

3.3) Situatia economico-financiara

Informatii privind situatia
economico-financiara

Solicitat © Nesolicitat o

Daca se solicita, se vor preciza documentele din care
sa rezulte ca are capacitatea de a indeplini
contractul:
- rezultatul exerciiilor financiare pe ultimii 3 ani
- declararea cifrei de afaceri pe ultimii 3 ani
- asigurarea riscului profesional
- obligatii contractuale in desfasurare
- alte documente echivalente:
= declaratii bancare
= gcrisori de bonitate

3.4) Capacitatea tehnica si/sau profesionala

Informatii privind capacitatea
tehnica

Solicitat o Nesolicitat o

Daca se solicitd, se vor preciza documentele din
care sa rezulte ca are capacitatea de a indeplini
contractul:

Experienta similara (exemple)

- lista principalelor livrari/prestatii/lucrari in ultimii
3 ani/5 ani in cazul lucrarilor

- indeplinirea a cel puin unui contract, in ultimii
3 ani/5 ani in cazul lucrarilor , al carui obiect a
fost furnizare produse /prestare servicii
/executia unor lucrari, similare si care au avut
o valoare egala sau mai mare decat .....

Resurse tehnice(exemple)

- asigurarea (in dotare proprie, prin contracte
sau conventii de inchiriere etc.) cu urmatoarele
echipamente, utilaje, mijloace fixe si alte dotari
care sunt considerate strict necesare pentru




indeplinirea contractului : ...................
Resurse umane(exemple)

- asigurarea personalului de specialitate care
este considerat strict necesar pentru
indeplinirea contractului:

Nota: achizitorul poate indica numarul de personal si
calificarea acestora

Informatii privind subcontractantii

Solicitat o Nesolicitat o

Se solicita dupa caz, completarea Anexeinr ...... cu
subcontractantii si specializarea acestora

Se poate solicita o copie a certificatului de
inregistrare a subcontractantului la Oficial Registrului
Comertului de pe langa Tribunalul Teritorial

4. INFORMATII DETALIATE $I COMPLETE CU PRIVIRE LA CRITERIUL APLICAT
PENTRU STABILIREA OFERTEI CASTIGATOARE

Pretul cel mai scazut o

Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic O

in cazul aplicarii criteriului “Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic’,

1. Pretul ofertei, fara

vor fi utilizati urmatorii factori de evaluare:

Exemplu

TVA
2 Precizari:
3 Ponderea aferenta fiecarui factor de evaluare

se va stabili in functie de cerintele minime din

descrierea obiectului contractului (specificatii
tehnice) si se vor specifica cerintele care vor fi
punctate peste cerintele minimale.

Punctajul se va acorda in functie de
informatiile prezentate in oferta.

Se vor specifica cerintele care vor fi punctate
peste cerintele minimale.

Pentru oferta care indeplineste numai
cerintele minimale se va acorda “0” puncte.

Total

100%




5. PREZENTAREA OFERTEI

5.1

Limba de redactare a
ofertei

Ex. Limba roméana

5.2

Moneda in care este
exprimat preful
contractului

Ex. Lei

5.3

Perioada minima de
valabilitate a ofertei

Panaila; Srunnt i e

5.4

Modul de prezentare a
ofertei (tehnic si
financiar)

Precizari:

Se vor preciza documentele obligatorii pe care
trebuie sa le prezinte operatorul economic participant
la procedura, in asa fel incat informatiile furnizate in
oferta sa permita identificarea cu usurina a
corespondentei cu specificatiile tehnice minime din
descrierea obiectului contractului  (specificatiile
tehnice).

Se vor preciza documentele obligatorii pe care
trebuie sa le prezinte operatorul economic participant
la procedura, astfel incat sa permita determinarea
elementelor de cost ce formeaza oferta si calcularea
corespunzatoare a punctajului aferent acesteia.

Se vor preciza termenele de plata precum si orice
alte elemente necesare elaborarii ofertei. Se
precizeaza adresa achizitorului unde se primesc
ofertele, data si ora limitd pentru depunerea ofertei,
respectiv ziua/luna/anul - ora limita.

Se precizeaza modul de prezentare a ofertelor.

in situatia in care criteriul de atribuire este "oferta cea
mai avantajoasa din punct de vedere economic”,
elementele ofertei se vor prezenta detaliat si
complet, in corelatie cu factorii de evaluare descrisi
prin algoritmul de calcul.

5.5

Posibilitatea retragerii
sau modificarii ofertei

Precizari:
Se precizeaza conditile de modificare si/sau de
retragere a ofertei in corelatie cu data limita de

depunere a ofertei. Se precizeaza imprejurarile in
care ofertele sunt declarate intarziate si, prin urmare,




respinse (depunere la altd adresa/depunere dupa
data/ora limita).
5.6 | Informatii referitoare la | Precizari:
termenele pentru Se vor preciza informatii referitoare la termenele
livrarea bunurilor / pentru livrarea  bunurilor/prestarea  serviciilor/
prestarea serviciilor / executia lucrarilor.
executia lucrarilor
5.7 | Modalititi de contestare | Precizari:
a deciziei achizitorului | g¢ vor preciza informatii referitoare la modalitatile de
de atribuire a contestare a procedurii si de solutionare a acestora.
contractului de achizitie
si de solutionare a
contestatiei
5.8 | Clauzele contractuale Precizari:
obligatorii, inclusiv Se vor preciza clauzele contractuale obligatorii,
conditiile de actualizare | conditiile de actualizare a pretului contractului.
[ modificare a pretului
contractului de achizitie

5. DESCRIEREA OBIECTULUI CONTRACTULUI (SPECIFICATIILE TEHNICE)

Obiectul contractului (specificatiile tehnice) trebuie descris astfel incat sa permita
oricrui ofertant accesul egal la procedura de atribuire si nu trebuie sa aiba ca efect
introducerea unor obstacole nejustificate de naturd sa restranga concurenta intre
operatorii economici.

Specificatiile tehnice nu trebuie sa cuprinda sau sa indice o anumita origine, sursa,
productie, un procedeu special, o marca de fabrica sau de comer{, un brevet de
inventie, o licentd de fabricatie, care au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor
operatori economici sau a anumitor produse.

Definirea unor specificatii tehnice care indicad o anumita origine, sursa, productie, un
procedeu special, o marca de fabrica sau de comert, un brevet de inventie, o licenta de
fabricatie, care au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor operatori economici sau
a anumitor produse, este interzisa.

in mod exceptional, se admite o astfel de indicatie in situatia in care o descriere
suficient de precisa si inteligibild a obiectului contractului nu este posibila si numai
insotitd de mentiunea ,sau echivalent”.

Descrierea obiectului contractului trebuie sa corespundd, atunci cand este posibil,
necesitatilor/exigentelor oricarui utilizator, inclusiv ale persoanelor cu dizabilitati.




Formularul nr. 1

OPERATOR ECONOMIC
(denumirea/numele)
DECLARATIE
privind eligibilitatea
Subsemnatul, ' reprezentant imputernicit al

(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)

declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor aplicate faptei
de fals In acte publice, cd nu ne aflam in situafia prevazuta la art. 180 din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de
concesiune de lucrdri publice si a contractelor de concesiune de servicii, aprobatd cu modificari si
completari prin Legea nr. 337/2006 respectiv in ultimii 5 ani nu am fost condamnat prin hotarare
definitivd a unei instante judecdtoresti pentru participarea la activitdti ale unei organizatii criminale,
pentru coruptie, frauda si/ sau spalare de bani.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si infeleg ca
achizitorul are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice documente
doveditoare de care dispunem.

Data completarii

Operator economic,

(semnatura autorizatd



Formularul nr. 2
OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)
DECLARATIE

privind neincadrarea in situatiile previzute la art. 181 din
Ordonanta de urgenta a Guvernului 34/2006

SUDSEMNALUI(R).......vooveereeeserssessensssisssssessessecarecassnenanenieneenny 11 Calitate de ofertant la procedura
de T PCR achizitia de
........................................................................... , la data de ..o, oOrganizatd de

+vvennnn, declar pe proprie raspundere ca:

a) nu sunt in stare de faliment ca urmare a hotararii pronuntate de un judecator-sindic;

b) mi-am indeplinit obligatiile de plata a impozitelor, taxelor si contributiilor de asigurari sociale
citre bugetele componente ale bugetului general consolidat, in conformitate cu prevederile
legale in vigoare in Romania si/sau in fara in care sunt stabilit;

¢) nu mi-am indeplinit in mod defectuos obligatiile contractuale in ultimii 2 ani, din motive
imputabile mie, si nu am produs grave prejudicii beneficiarilor mei;

d) nu am fost condamnat, in ultimii trei ani, prin hotararea definitivd a unei instante judecatoresti,
pentru o faptd care a adus atingere eficii profesionale sau pentru comiterea unei greseli in
materie profesionald;

e) inteleg si nu prezint informatii false in scopul demonstrérii indeplinii criteriilor de calificare si
selectie.

Subsemnatul declar ci informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si infeleg ca
achizitorul are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice documente
doveditoare de care dispunem.

Inteleg ca in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incélcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completarii

Operator economic,

(semnatura autorizatd)



Formularul nr. 3
OPERATOR ECONOMIC

(denumirea/numele)

DECLARATIE

privind neincadrarea in situatiile de conflict de interese asa cum sunt
descrise in art. 15 din OUG nr. 66/2011

Subsemnatul(a).... coneesssesssemsessnssiessssiny 11 Calitate de ofertant la procedura de
cerere de ofertd pentru aChIZf;la de , la data de
.................... LI IS e declar pe proprle raspundere cd:

- nuam nici un fel de legdtura cu structurile actionariatului beneficiarului;

- nudetin actiuni la o alta societate participanti la acelasi tip de achizitie.

Subsemnatul declar cd informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
achizitorul are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice documente
doveditoare de care dispunem.

Inteleg ci in cazul in care aceasta declaratie nu este conforma cu realitatea sunt pasibil de incalcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completarii

Operator economic,

(semnatura autorizatd)






Formular
NOTA JUSTIFICATIVA PRIVIND ESTIMAREA
VALORII CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

Beneficiar:

Titlul proiectului POP 2007-2013:

Numar proiect POP 2007-2013:

Denumirea contractului de achizitie:

Obiectul contractului de achizitie:

Cod CPV:

*Estimarea valorii contractului de achizitie de produse/servicii/lucrari se realizeaza in conformitate cu art.
3 din HG nr. 875 din 31 august 2011 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
Ordonantei de urgentd a Guvemnului nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sancfionarea
neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a fondurilor publice nationale
aferente acestora

Total lei, fara TVA:

Total euro (curs euro .......... din data ...... ), fara TVA:

Determinarea valorii estimate a contractului de achizitie de produse/servicii/lucrari se
realizeaza pe baza unei analize a rezonabilitatii valorilor ce este reprezentata prin:

a) o analizad bazata pe principiul utilizarii eficiente a fondurilor europene si/sau a
fondurilor publice aferente acestora,;
b) o analiza a corectitudinii estimarii resurselor financiare necesare

Modalitatile de realizare a analizei prevazute la anterior sunt urmatoarele:

a) justificarea/fundamentarea valorii estimate, care sa cuprinda prefurile orientative ce
au stat la baza acesteia.

b) verificarea rezonabilitatii preturilor se poate realiza prin consultarea bazelor de date
existente pe internet si/sau prin solicitarea efectiva de oferte de pref de la firme de
specialitate; o alternativa a acestei metode este aceea de a solicita potentialului ofertant
sa furnizeze aceste oferte de pret, situatie in care realitatea si regularitatea acestor
oferte sunt verificate de catre autoritatea cu competente in gestionarea fondurilor
europene;

(Numele, Prenumele si Functia reprezentantului legal)

(semnatura autorizata si stampila)






Formular

(denumirea si sediul autoritatii contractante

PROCES-VERBAL
al sedintei de deschidere

Incheiat astazi cu ocazia deschiderii ofertelor depuse in

Procedura de atribuire este: Cerere de oferte
Criteriul de atribuire:

Pretul cel mai scazut o

Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic o

Comisia de evaluare numita prin ............... RESCIVER aiSclaies DI
compusa din:
presedinte
membru
membru
a procedat astazi ora la sediul autoritatii contractante,

la deschiderea ofertelor depuse.

Presedintele comisiei de evaluare declara deschisa sedinta de deschidere a
ofertelor si da citire componeniei comisiei si invitd membrii acesteia sa reconfirme
declaratile de confidentialitate si impariialitate si disponibilitate care se anexeaza
prezentului proces verbal de deschidere.

La sedinfa de deschidere participa ofertanti/candidaii si/sau reprezentantii
imputerniciti ai acestora, dupa cum urmeaza:

*daca este cazul

Nr. Ofertanti/candidati Nume/prenume Nr./data act de
crt reprezentant imputernicit imputernicire




Presedintele comisiei de evaluare deschide plicurile ce contin:

- documentele de calificare
- propunerea tehnica
- propunerea financiara

si prezinta fiecare oferta cu privire la indeplinirea conditiilor formale de
depunere a documentelor.

OFERTANTI

S.C
S.C.
S.C

S.C
8.0
S.C

S.C
S.C
S.C.
S.C
S.C

S.C.

Data si ora primirii
ofertei /candidaturii

Numarul de inregistrare
al plicului

Modificarile si retrageri
de oferta

Existenta garantiei de
participare in original in
cuantumul si forma
ceruta (daca este cazul)

1

Denumirea operatorilor economici a caror oferta a fost respinsa la deschidere:*
*daca este cazul

Nr. | Denumire operator economic Motivul respingerii
crt
(& Oferta intarziata Lipsa garantie de
participare/altele
2

Presedintele comisiei de evaluare deschide fiecare oferta care nu a fost respinsa in

parte.
Daca se considera necesar, se verificd existenta documentelor de calificare solicitate.

Presedintele comisiei da citire preturile ofertelor:

Nr. Denumire ofertant Pretul ofertei
crt. (fara TVA)
LEI VALUTA
5
2

Presedintele comisiei de evaluare declard inchise lucrarile sedintei de

deschidere a ofertelor, urmand ca membrii comisiei sa analizeze in detaliu ofertele




depuse in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire si sa stabileasca oferta
castigatoare.
Drept pentru care s-a incheiat prezentul Proces verbal, intr-un singur exemplar

original, care urmeaza a fi multiplicat si transmis tuturor ofertantilor.

COMISIA DE EVALUARE:

presedinte (semnatura)

membru

membru

OFERTANTI/REPREZENTANTII OFERTANTILOR*

daca este cazul

S C /] (semnatura)
SE / (semnatura)
SC / (semnatura)
SC. / (semnatura)
oG / (semnatura)







Formular

(Denumirea si sediul autoritatii contractante)

Raportul procedurii
de atribuire a contractului de achizitie

avand caobiect ......................... (se precizeaza denumirea obiectului contractului)
Procedura de atribuire aplicata: Cerere de oferte

Criteriul de atribuire:

Pretul cel mai scazut o

Oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere economic o

Sursa de finantare:* - Fonduri proprii (%....../Valoare.......... )
= FondurdEEP (%6.-.- Naloare.......... )

Anuntul de participare a fost publicat: (daca este cazul)
o G ladatade ............

Invitatia de participare a fost transmisa, catre:

SE s ladatade ............

SE........... ladatade ............

SE ladatade............

Comisia de evaluare, numita prin ............................. (actul administrativ de numire)
compusadindata...............:

....................................................... , presedinte
....................................................... , membru
........................................................ membru (inclusiv membrii de rezerva)

a procedatindatade ........................ et la evaluarea ofertelor.
Au depus oferta urmatorii operatori economici:

I A3 O e s e e e

S

Au fost primite oferte alternative de la ( daca este cazul):

5SC . T

oSG e



Au fost respinsi in cadrul sedintei de deschidere a ofertelor urmatorii operatori
economici:

Nr. Ofertant Motivul respingerii

crt. Oferta intarziata Lipsa garantie de
participare/altele....

1

2.

Preturile citite in cadrul sedintei de deschidere a ofertelor:

Nr. Denumire ofertant Pretul ofertei
crt.
1.
2
3

Tn urma evaluarii comisia de evaluare a hotéarat:

Nr. | Oferta Inacceptabile | Neconforma | Admisibile Necorespunzatoare
crt.. | depusa de

1.

2

3

Motivele concrete ale declararii ca inacceptabile/neconforme/ necorespunzatoare a
ofertelor sunt urmatoarele:

...................................................................................................................................

Clasamentul rezultat in urma compararii preturilor din propunerile financiare este
urmatorul: (fn cazul in care criteriul de atribuire este ,preful cel mai scazut)

Nr. Ofertant Pret oferta
crt.
1.
>

Clasamentul rezultat Tn urma aplicarii algoritmului de calcul stabilit n
documentatia de atribuire (/n cazul in care criteriul de atribuire este ,oferta cea mai
avantajoasé din punct de vedere economic”):



Nr. Ofertant Punctaj

crt.
Factor de Factor de Factor de Total
evaluare 1 evaluare 2 | evaluare n

7/

2

Avand in vedere cele de mai sus Comisia de evaluare,

HOTARASTE

Ofertantul castigator al contractului de achizitie publica/acord-cadru avand ca
BRICEE. ot e SIS N e e ;, cu o
propunere financiarade .......................... lei, respectiv ................ euro, fara TVA .

Drept pentru care s-a incheiat prezentul Raport al procedurii de atribuire azi
...................... , la sediul autoritatii contractante.

¥

Daca este aplicabil, justificarea hotararii de anulare a procedurii de atribuire:
.................................................................................. (motive)

COMISIA DE EVALUARE,

................................................ presedimies. cvon Ul
(nume si prenume) (semnatura)
.............................................. MEMBILL.. ..o eromemmorsbdamsnnss
(nume si prenume) (semnatura)
.............................................. MEemMbR. e

(nume si prenume) (semnatura)






