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" Nr. |
crt.

0
1

XD

(1.2
1.3,

1.4,

[1.5

[3.3

1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA S| |

APROBAREA PROCEDURII OPERATIONALE

Elemente Numele si Functia | Data | Semnatura
' privind prenumele
| responsabiliif
| operatiunea B _afil S .
| 1 P =g F | i R .5
Elaborat Epure Camelia Asistenttehnic | 2 Lo d. Dl L
Ganea Diana Asistent tehnic 08. 203 Faini
Decuseara Coordonator 1=t éﬁ: St | B
Valentina local de proiect u of 25—~ |
 Verificat ' Sofrone Corina | Manager ' (2
| ) _ - _ J ‘J;Jf a’kﬂ/j‘V ﬁ’
Avizat Dima Floricel Presedinte 0%.99, 2o/} m
' Propus  spre | Ui
' aprobare . . . ]
Aprobat Ciceronis Director General 7
Cumpanasoiu ' DG AM POP
2. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA
PROCEDURA OPERATIONALI\
Scopu! | Exemplar | Compartiment Functia Numesi | Data | Semnatura
| difuzarii nr. | O (OO ) prenume . primirit |
Aplicare CAT Asistent Epure Camelia
ADDPD Galati tehnic Mihalcea
| Camelia
VACANT
- | | | VACANT
' Evidenta ADDPD Coordonator | Decuseara
[ | . | local | Valentina )
| Informare ADDPD Galati | Responsabil | Ganea Diana
Comunicare
| comtiryqare
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3. LISTA CUPRINZAND COMPARTIMENTELE LA CARE SE
DIFUZEAZA PROCEDURA OPERATIONALA

| Nr. Scopul Exemplar Compartiment Functia Data Semnatura
| crt. | difuzarii nr. primirii |
| 3.1 Aplicare CAT Asistent [
1 | ADDPD Galati tehnic | Il

32 Evidenta ADDPD Coordonator |
. | | | local | 1l

33 Informare ADDPD Galati Responsabil

| comunicare |
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4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Aceasta procedura descrie procesul de verificare, evaluare si selectie a proiectelor care
sunt propuse pentru finantare prin Strategia de dezvoltare durabild a zonei pescaresti
Prut-Dunare din judetul Galati in perioada 26 aprilie 2012 — 31 decembrie 2015 si este
utilizata de expertii implicati in activitatea de verificare, evaluare si selectia proiectelor
din cadrul Asociatiei pentru Dezvoltarea Durabild Prut-Dunare Galati — Compartimentul
Asistenta Tehnica.

Scopul acestei proceduri este de a asigura un cadru transparent al procesului de
verificare, evaluare §i selectie a proiectelor care vor fi finantate prin Programul
Operational pentru Pescuit 2007-2013 n cadrul Axei 4 vizadndu-se promovarea unor
proiecte de calitate ca premisa a absorbtiei eficiente a fondurilor Uniunii Europene.

Procedura operationala sprijind auditul si/fsau alte organisme abilitate Tn actiuni de
auditare si/sau control, iar pe manager in luarea deciziei. Procedura operationala
cuprinde informatii si descrieri ale etapelor prin care este desfasurata activitatea, astfel
incat auditul si/fsau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/fsau control isi pot
indeplini obiectivele.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Verificarea, evaluarea si selectia proiectelor ce vor fi finantate din Fondul European
pentru Pescuit prin Programul Operational pentru Pescuit 2007-2013, Axa Prioritara 4.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE
ACTIVITATII PROCEDURALE

6.1 Reglementari Comunitare

* Regulamentul CE nr. 1198/2006 privind Fondul Europen pentru Pescuit cu
modificarile $ completarile ulterioare;

¢ Regulamentul CE nr. 498/2007 de stabilire a unor norme detaliate pentru
punerea in aplicare a Regulamentului (CE) nr. 1198/2006 al Consiliului
privind Fondul European pentru Pescuit cu modificarile si completarile
ultenoare;

e FEP VADEMECUM - Nota nr. C nr. 3812/22.08.2007;

o Decizia nr. 6664/2007 a Comisiei privind aprobarea Programului
Operational pentru Pescuit 2007-2013 (POP 2007-2013) modificata prin
Decizia Comisiei nr. 7917/2010.

6.2 Legislatie nationala

e Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 74/2009 privind gestionarea
fondurilor comunitare nerambursabile provenite din Fondul european de
garantare agricola, Fondul european agricol de dezvoltare rurala si Fondul
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european pentru pescuit si a fondurilor alocate de la bugetul de stat 1

privind gestionarea fondurilor nerambursabile alocate de la Comunitatea
Europeand si a fondurilor alocate de la bugetul de stat aferente
programului de colectare si gestionare a datelor necesare desfasgurarii
politicii comune Tn domeniul pescuitului si a programului de control,
inspectie $i supraveghere in domeniul pescuitului si pentru modificarea
art. 10 din Legea nr. 218/2005 privind stimularea absorbtiei fondurilor
SAPARD, Fondul european agricol pentru dezvoltare ruralda, Fondul
european pentru pescuit, Fondul european de garantare agricola, prin
preluarea riscului de creditare de catre fondurile de garantare, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 64/2009 privind gestionarea
financiara a instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru
obiectivul de convergenta, cu modificarile si completarile ulterioare;
Hotararea Guvernului nr. 725/2010 privind reorganizarea si functionarea
Ministerului Agriculturii si Dezvoltarii Rurale, precum si a unor structuri
aflate in subordinea acestuia cu modificarile i completarile ulterioare;
Ordinul ministrului agriculturii, padurilor $i dezvoltarii rurale nr. 392/2009
privind aprobarea listel cu cheltuieli eligibile pentru proiectele finantate in
cadrul Programului Operational pentru Pescuit 2007 - 2013, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Hotararea Guvernului nr. 442/2009 privind stabilirea cadrului general de
implementare a masurilor cofinantate din Fondul European pentru Pescuit
prin Programul Operational pentru Pescuit 2007-2013, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Ordinul ministrului agriculturii, padurilor si dezvoltarii rurale nr. 348/2010
de stabilre a atributilor Directiei Generale Pescuit - Autoritatea de
Management pentru Programul Operational pentru Pescuit, cu modificarile
ulterioare.

6.3 Alte documente

Programul Operational pentru Pescuit 2007-2013;

Strategia de dezvoltare a zonei pescaresti Prut - Dunare, judetul Galati;
Regulamentul de Organizare i Functionare a ADDPD,;

Regulamentul de Ordine Intericara ADDPD,;

Organigrama ADDPD Galatt,

Fise post ADDPD Galati;

Contract de finantare nerambursabila nr.156/25.04.2012;

Instructiuni ale DGP AMPOP.
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7. DEFINITII $| ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN
PROCEDURA OPERATIONALA

7.1 Definitii ale termenilor utilizati in procedura operationala

Nr.

Termenul
crt.

1 ‘ Masura

2 | Cerere de
finantare

| 3 Contract de
finantare

finantarii prin POP 2007-2013.

Lol
4 | Cost - Eficienta

5 Conformitate
administrativa

Definitia

Una din prioritatile strategiei de dezvoltare a unei zone
pescaresti, cuprinzand un grup de operatiuni legate intre ele si
care au obiective masurabile specifice.

Formular completat de catre solicitant, in vederea obtinerii

Act juridic incheiat intre DGP AMPOP si solicitant prin care se

aproba finantarea unui proiect in cadrul POP 2007 — 2013.

Raport intre valoarea cheltuieliior propuse si rezultatele
asteptate. Este unul dintre criteriile de evaluare a investitiilor,

pentru asigurarea unei bune utilizari a fondurilor.

Verificarea depunerii tuturor documentelor solicitate, odata cu
cererea de finantare.

6 | Criteriide
eligibilitate a
proiectuiui

7 Criteriu de

| evaluare
8 | Durata de
implementare a
proiectului
9 | Eligibilitate

10 | Evaluarea tehnica _ min
L _ ajutoru! unor instrumente/grile de evaluare gi apreciata cu un

Conditii obligatorii pe care trebuie sa le indeplineasca un
proiect pentru a avea dreptul de a fi finantat. In cazul
proiectelor de investiti sau de dezvoltare locala, eligibilitatea
este o preconditie pentru finantare, uiterior fiind aplicate criterii
de evaluare tehnica si financiard pentru aprobarea finantarii

| proiectului.

Principiu pe baza caruia se realizeaza evaluarea proiectului.

in plus fata de criteriile de eligibilitate pot fi aplicate criterii

pentru aprecierea calitatii tehnice si financiare a proiectelor. De

ex.. relevanta, claritatea metodologiei propuse, fezabilitatea
solutiei tehnice, capacitate de management, etc..

Perioada cuprinsa intre data semnarii contractului de finantare
si data depunerii ultimei cereri de plata prevazute in cadrul
proiectulul, data care nu poate depasi 30 septembrie 2015.

| Suma criteriilor pe care un solicitant trebuie sa le
indeplineasca pentru a se califica pentru finantare din POP
2007-2013. E o conditie necesara, dar nu si suficienta,
intervenind de asemenea criteriile de evaluare tehnica si
financiara si criteriile de selectie.

| Procesul prin care o propunere de proiect este examinata cu
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Nr.

[P Termenul Definitia
si financiara _"ﬁnctaj de catre fiecare evaluator, conform unor criterii
; | specifice pentru a se stabili daca poate fi selectata sau nu
pentru a primi finantare.
. 11 | Fezabilitate Caracterul realizabil al unor tinte.
12 | Fondul European | Instrument de finantare pentru sectorul pescaresc, conform
| pentru Pescuit prioritatilor stabilite {a nivelul UE pentru perioada 2007 — 2013.
13 | Fonduri publice | Sume alocate din bugetul de stat, fondurile speciale, bugetul
trezoreriei statului, bugetele locale, bugetele institutiilor publice
finantate din venituri extrabugetare, ajutoare financiare externe
acordate Romaniei sau institutiilor publice si credite externe
| contractate sau garantate de stat ori de autoritati ale
| administratiei publice locale, precum si imprumuturi interne
| contractate de autoritati ale administratiei publice locale.
|
14 | Metodologie Modalitatea de abordare si desfasurare a activitatilor propuse
prin proiect, precum si utilizarea de instrumente personalizate ‘
in functie de nevoile identificate ale fiecarui grup tinta, in
! concordanta cu cerintele de implementare ale proiectului.
15 | Pista de audit Traseul de urmarire a unei tranzactii din momeptul initierii pana |
in momentul in care se raporteaza rezultatele finale -
B | reprezentand trasabilitatea documentelor/operatiunilor. ;
16 | Prestatorul de Furnizorul de servicii selectat va realiza solutionarea I
servicii de contestatiilor. pentru fiecare etapa de verificare, evaluare si
solutionare a selectie a proiectelor
contestatiilor
17 | Programul Docu_ment unic elal?orat d.e Riomama si aprobat de catre |
- Comisia Europeana, cuprinzand un ansamblu coerent de axe
Operational pentru | oritare d izat utorul FEP
| Pescuit Ipr0|are e realizat cu ajutoru :
i ! - = — —
| 18 | Proiect O serie de activitati economice indivizibile cu obiective stabilite,
concepute pentru a produce un rezultat specific intr-o perioada
de timp data.
19 | Relevanta | Masura in care obiectivele proiectului corespund obiectivelor
proiectului POP 2007 — 2013, politicilor nationale si europene actuale,
precum si problemelor reale, nevoilor si prioritatilor grupurilor
tinta si a beneficiarilor carora proiectul li se adreseaza.
! 20 | Selectie Procesul in urma caruia se decid proiectele propuse spre !

finantare. Procesul cuprinde mai multe etape premergatoare:
| verificarea conformitatii administrative, a eligibilitatii, evaluarea |

116



CSP

Nr. I
s Termenul _r..‘.l&.f_l_nltla & :
tehnica si financiara.
| o . S
21 | Solicitant Persoana fizica/juridica care solicita finantare nerambursabila
din FEP.
22 | Sustenabilitate Capacitatea unui proiect de a permite transferarea rezultatelor
la diferite niveluri (sectorial, regional, local, institutional) pentru
a asigura continuarea, valorificarea si integrarea rezultatelor
dupa finalizarea proiectului si incetarea asistentei financiare.
23. | Proiect major | Proiect a carui valoare a finantarii nerambursabile este mai
mare de 300.000 Euro.
7.2 Abrevieri
Nr. :
Ty Prescurtarea | Termenul prescurtat
1 ADDPD Asociatia pentru Dezvoltarea Durabila Prut-Dunare
2 | CAT Compartimentul asistenta tehnica
3 GE Comisia Eurcpeana
4 CEV Comisia de evaluare
6 CR POP Compartiment regional POP
7 |csc Comisia de solutionare a contestatiilor
— i e
| 8 | DGP AMPOP Directia Generala Pescuit - Autoritatea de Management
' pentru POP
g FEP Fondul European pentru Pescuit
‘ 10 MADR ‘ Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale
11 MFP Ministerul Finantelor Publice
12 | POP Programul Operational pentru Pescuit 2007-2013
13 UE Uniunea Europeana |
[ | Comisia de Selectia a Proiectelor |
L |
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Nr.

et | Prescurtarea Termenul prescurtat
sHiee= S

15 RC Responsabil comunicare
|l [i5e ' Asistent tehnic din cadrul ADDPD
17 | Strategie | Strategia de dezvoltare a zonei piscicole.

_18 - POVES j Propedura Opefétionalé de Verificare, Evaluare si Selectie a ?
| Proiectelor - _ -
8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

8.1 Context

ADDPD Galati trebuie sa se asigure ca proiectele sunt verificate, evaluate selectate
pentru finantare cu respectarea principiului transparentei, in baza unui set de criterii
elaborate in concordanta cu obiectivele si specificul POP 2007-2013 si ale Strategiei de
dezvoltare durabila a zonei pescaresti Prut-Dunare, judetul Galati, cu reglementarile
nationale si comunitare.

O parte din proiectele cuprinse in strategia mentionata anterior sunt proiecte majore.
Acestea se regasesc in cadrul Masurii 1 (Operatiunea 1.1), Masurii 4 (Operatiunea
4.2) si a Masurii 6 (Operatiunea 6.3) si au o valoare estimata mai mare de 300.000
euro. Amploarea aceslor proiecte rezultd din necesitatea abordarii strategice, la nivel
regionaljjudetean, a investifilor necesare in vederea optimizarii costurilor necesare
dezvoltarii unor obiective de infrastructura in zona pescareasca vizata.

Selectia proiectelor se face pe bazd de competitie. Procesul de verificare §i
evaluare a proiectelor este organizat de catre aparatul tehnic al ADDPD Galati sau
contractorii acestuia, la nivelul zonei pescaresti Prut-Dunare. Verificarea
conformitatii si eligibilitatii, precum gi evaluarea tehnica si financiard va fi
realizatd de aparatul tehnic al ADDPD, iar selectia proiectelor va fi realizata de
cdtre Comisia de Selectie a proiectelor constituit la nivelul parteneriatului din
cadrul APPDP Galati.

8.2 Verificarea, evaluarea si selectia proiectelor

Mecanismul de verificare §i evaluare propus se bazeaza pe parcurgerea a 3 etape, iar
cel de selectie are loc intr-o singura etapa.

Astfel, pentru toate masurile din cadrul Strategiei, proiectele vor fi verificate, evaluate Si
selectate in patru etape:

1) verificarea conformitatii administrative;

2) vizita pe teren si verificarea eligibilitatii;

3) evaluarea tehnica si financiara,

4) selectia.

9
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Pentru etapele 1 (conformitate administrativa) si 2 (eligibilitate), va fi utilizat un sistem
de evaluare de tip DA/NU/Nu este cazul, toate proiectele care primesc ,DA” urmand a fi
evaluate mai departe. Pentru cele care primesc ,NU”, solicitantii vor fi ingtiintati imediat
cu privire la decizia adoptata. Pentru etapa de verificare a eligibilitatii, in cazul in care
sunt necesare clarificari, pot fi solicitate beneficiarului informatii suplimentare asupra
documentelor aferente.

Pentru etapa 3, proiectele vor fi evaluate conform grilelor de evaluare tehnica si de
evaluare financiara (anexele SAT*, 9AF*, 9BT, 9BF, 9CT si 9CF la ghidul solicitantului)
in functie de natura fiecarui proiect. Vor fi utilizate doud subcriterii — relevanta
proiectului si calitatea, maturitatea si sustenabilitatea_proiectului ~ cu pondere
egala. Fiecare subcriteriu este notat pana la 6, pentru calificare in etapa urmatoare de
evaluare fiind necesar un punctaj minim pentru fiecare criteriu. Pentru proiectele
majore, se va realiza evaluarea proiectului tehnic conform unei grile special create in
acest sens. (* - T- tehnic, F - financiar)

Grilele de evaluare tehnica si de evaluare financiara aplicabile pentru fiecare masura si
operatiune sunt urmatoarele:

Pentru Masura 1- Dezvoltarea infrastructurii pentru ecoturism si agrement cu profil
_piscicol

Operatiunea i Operatiunea Dperatiunea_ | Operatiunea ' Operatiunea

1 1.1 1.2 1.3 1.4
 Grila 'Anexa  9AT, |Anexa  9AT, Anexa  9AT, Anexa  9AT,
| | 9AF, 10 | 9AF 9AF | 9AF

Pentru Masura 2- Generarea de valoare adaugata produselor §i serviciiior locale de
pescuit i acvacultura
| Operatiunea | Operatiunea 2.1 | Operatiunea 2.2 |
Grila Anexele  9AT, Anexele  9AT,
| 9AF, 9BT, 9BF | 9AF, 9BT, 9BF

Pentru Masura 3- Dezvoltarea activitatilor traditionale de pescuit gi procesare a pegtelui

‘ Operatiunea | Operatiunea 3.1 | Operatiunea 3.2 |

Grila _ Anexa 9BT, 9BF |Anexa 9BT, 9BF

_Pentru Masura 4- Imbunatatirea sistemului de valorificare a produselor pescaresti locale

Operatiunea Operatiunea Operatiunea Operatiunea Operatiunea '
4.1 42 43 4.4 |

"Grila | Anexa  9BT, Anexa  9AT, Anexa  9BT, | Anexa  9BT,
| 9BF _ 9AF, 10 | 9BF ' 9BF

Pentru Masura 5- imbunétatirea capacitatii factorului uman de a sustine dezvoltarea
durabila a zonei
Operatiunea | Operatiunea 5.1 Operatiunea 5.2 | Operatiunea 5. 3 ;

| Grila | Anexa 9AT, 9AF | Anexa 9BT, 9BF | Anexa 9CT, 9CF |
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Pentru Masura 6- Protectia si conservarea patrimoniului local cultural, etnografic si de

_mediu R
Operatiunea Operatiunea Operatlunea | Operatiunea
|81 16.2 1 6.3 6.4
Grila Anexa  9CT, Anexa  9CT, | Anexa  OAT,|Anexa
9CF | 9CF | 9AF, 10 9AF

| M-

Procesul de verificare, evaluare i selectie a proiectelor trebuie sa asigure:

- aplicarea cu strictete a principiului tratamentului egal intre propunerile primite;

Operatiunea

9AT,

- obiectivitatea si echitatea evaluarilor si punctajelor acordate fiecarei propuneri de
proiect;

ca deciziille luate si punctajele acordate sunt justificate corespunzator,;

- ca justificarile gi clarificarile formulate sunt concise, complete i usor de inteles;

- rapoartele de evaluare si selectie includ informatiile relevante pentru a permite luarea
unei decizii fundamentate {a nivelul Comisiei de selectie cu privire la respingerea sau
aprobarea propunerii de finantare.

Etapele de selectie se reflecta in tabelul de mai jos.

| administrativa -

Etape de verificare gi evaluare
~ Etape de Criteriu
verificare gi

evaluare

Sistem notare

|Conformarea cu toate cerintele specifice formutate in ghidul solicitantului:

Cererea de finantare ftrebuie s& fie completd, toale anexele atasate

{conform instructiunitor specifice din Ghidul solicitantului)

- Alte aspecte administrative - termen, numdr de exemplare, semnaturd
persoand autorizatd, stampild etc. — trebuie sa fie conforme cu prevederile
din Ghidut solicitantului

Conformitate

Eligibilitate th'lbllltatea sollc:ltantulm B
Solicitantul face pane din categoria de beneficiari mentsonata in strategie
~ {corespunzator fiecarei masuri) |
. Solicitantul indeplineste toate critenile de natura institutionald, legald gt
financiard conform prevederilor din Ghidul solicitantului aferent fiecarei
masuri $i operatiuni; -

| Eligibilitatea proiectului B _

| » Scopul asistentei - proiectul se incadreaza fin categorile de

operatiunifactivitdti mentionate in strategie, corespunzator fiecarei masuri gi
! operatiuni; |

| » Durata de executie a prosectulun este cuprinsd intre 26.04 2012 si
| 30.09.2015 -

| » Proiectul Tndeplmeste toate conditiile specifice mentionate in strategie, dupa
f caz (arie de acoperire, grup tinla, valoare minimé& etc) |

| » Proiectul respecta leg|slaha in domeniul egalnatn de sanse, dezvoltarii

durabile, achizitilor publice, informari si publicitatii si ajutorului de stat

_ {politici eurapene ) )

»  Proiectul pentru care se solicita ﬁnantare nu a mai beneficiat/nu beneficiaza

E ] _de finantare din fonduri publice (evitarea dublei finantari)

[ Evaluarea Relevanga proiectului - reflectatd in conlributla la indeplinirea ‘obiectivelor |
relevantei si strategiei pentru dezvoltarea durabila a zonei pescaresti Prut-Dunare §i |
maturitatii concordanta cu stralegia nationala si/sau regionala relevanta (impact, populatie |

DA/

NU/Nu este cazul

" DA/NU/Nu este

cazul

DA/NU/Nu este

cazul

beneficiara, arie de acoperire, conformare cu legislatia comunitara, elc.)

DA/NU/Nu este

cazul

DA/NU/Nu este
cazul
DA/NU/Nu este
cazul

DA/NU/MNu este

cazul

DA/NU/Nu este

cazul

Calificare

Punctaj minim
conform grilelor
specifice

! Politicile europene reprezintc prioritiipi politici acceptate de toate Statele Membre ale Uniunii Europene §i trebuie sd se
reflecte in toate initiativele comunitare. Acestea includ: pramovarea egalitiii de sanse gi politica nediscriminatorie; dezvoliarea
durabila. protectia §i imbundtitirea medinfui nconjurdtor; tehnologia informatiel; achizifiile publice
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-reflectat in corelarea activitatilor propuse pentru obtinerea rezultatelor
scontate (toate costurile au fost incluse si corect imparite pe tipuri de
cheltuieli i in concordanta cu criteriile de eligibilitate) specifice
-in raportul costbeneficiu (costurile sunt realiste si justificate de

rezultatele dorite)

Sustenabilitatea tehnica si financiard - | Calificare
- operatiunea este sustenabild din punct de vedere tehnic {durabilitatea

| - operatiunea este sustenabild din punct de vedere financiar specifice
{beneficiarul va putea continua si din alte surse activitdtile incepute) [

Maturitatea proiectului - reflectata in calitatea propunerii tehnico-financiare’ |  Calificare

(definirea clard a obiectivelor $i activitdtilor proiectului, strategie/plan de achiziti, | Punctaj minim

plan financiar, avize/acorduri/autorizatii, implementarea proiectului etc.) | conform grilelor
. -y = specifice

Buget Calificare

Punctaj minim
conform grilei

Punctaj minim
investitiei si perspective comerciale bune pentru productia realizata) conform grilei

Capacitatea beneficiarului Calificare
- capacitate finaciara Punctaj minim
- experienta anterioard de management de proiect conform grile
-calificarea personalului propus pentru implementarea proiectului {studii specifice

| §i experienta) = ” et

| Evaluarea Proiectului tehnic - reflectatd in calitalea documentatiei tehnice si Calificare
modalitatea Tn care punerea in aplicare a solutiei tehnice va conduce la | Punctaj minim
indeplinirea obiectivelor si rezultatelor proiectului 5i la succesul procesului de conform grilei

| implementare a acesiuia _ | specifice

Completarea si depunerea ceretii de finantare

Ghidul soficitantului, care sta la baza completarii Cererii de finantare, este disponibit in
mod gratuit pe site-ul ADDPD: www flagalati.ro.

Pentru a asigura accesul solicitantilor la versiunile finale ale cererilor de finantare aflate
pe site se va proceda astfel:

» CAT comunica Responsabil comunicare (RC) versiunile modificate ale cererilor
de finantare si data de la care se aplica aceste versiuni,

¢ RC va face public pentru potentialii solicitanti, pe prima pagina a site-ului un
anunt cu privire la versiunile finale ale cererilor de finantare si va posta pe site
noile variante ale documentelor.

Solicitantul, informat cu explicatile mentionate in Ghidul solicitantului, completeaza
formularul de cerere de finantare si anexele aferente acestuia (POVES 1 sau POVES 2}
si anexeaza documentele justificative care sunt solicitate in ghidul aferente fiecarei
masuri i operatiuni. Aceste elemente constituie Dosarul Cererii de finantare.

Solicitantul va putea sa apeleze, daca doreste, la consultanti, pentru intocmirea
documentatiei si completarea Dosarului Cererii de finantare.

? Propunerea de prosect trebuie s fie clara. coerentd. realisid §i fezabild ou referive la operatiunile propise. termenele de realizare, bugetul
aferent, eficienta cosi-beneficiu a acestora Trebue sd existe o legdiurd directd intre problemele identificate. obiectivele prowendui. actiumle
propuse §i reziltatele estimate Toate operatiunile prapuse pentru finanfare trebuie si fie clar descrise §i cuantificate Propunerea de proiecl
trebuie sd indice resursele tehmce 3i financiare folosite pentru implemeniarea adecvaid o proiectului Planificarea activirdtilor irebtue sd fle
realistd Potentialele dificuliati in implementarea proiectelor sd fie identificate §i, ca atave, propuse mdsuri de reducere/elimnare a riscurilor.
Propunerea de buget trebuie si corespundd operatiunilor descrise in partea tehmed Bugetd proiectului. defalcat pe categorii de chelnelt.
trebuie sd fie transparent §i coerent



Odata finalizatd cererea de finantare si anexele aferente, aceasta, impreund cu
documentele justificative atasate, se constituie in ,Dosarul Cererii de finantare”.
Exemplarul original constituit se multiplicd de catre solicitant in patru exemplare pe
suport de hartie si doua exemplare In copie electronica (prin scanare) conform
cerintelor specificate in ghidul solicitantului. Aceste documente sunt depuse la sediul
ADDPD Galati sau la punctul de lucru pana la data si ora comunicate in ghidul
solicitantului.

Primirea, si inreqistrarea cererii de finantare

Primirea cererii de finantare

Dosarul cererii de finantare va fi trimis intr-un colet sigilat prin posta recomandata,
curier, sau depuse personal de catre reprezentantul legal, asa cum este precizat in
formularul Cerere de finantare sau de un imputernicit, prin procura legalizatd (in
original) a reprezentantuiui legal. Solicitantul se asigura ca are exemplarul "“COPIE 4" al
Dosarului Cererii de finantare.

Cererile de finantare trimise prin orice alte mijloace (ex: fax sau e-mail) vor fi respinse.

Cererile de finantare completate potrivit formatului standard (POVES 1 sau 2),
impreund cu toate anexele, cu formatul electronic, si cu documentele Tn original (pentru
care a atasat copii in trei exemplare), vor fi transmise la sediul ADDPD Galati dupa
lansarea apelului de depunere proiecte.

Exemplarul original va avea inscris pe coperta, in partea superioara dreapta, mentiunea
LORIGINAL". Fiecare pagina va purta semnatura si stampila solicitantului (semnatura
pentru persoanele fizice).

Copiile documentelor originale care raman in posesia solicitantului vor avea mentiunea
,<conform cu originalul”, facutd de Coordonatorul de Comunicare, care a verificat
concordanta copiei cu originalul, a semnat $i a datat ultima pagina a documentului
COPIE.

Exemplarul-copie va avea inscris pe copertd, in partea superioara dreapta, mentiunea
.COPIE".

Se verifica daca toate documentele din Dosarul Cererii de finantare prezentate in copie
in exemplarul ,ORIGINAL", sunt copii ale documentelor originale care, conform legii
raman in posesia solicitantului si aplica stampila ,Conform cu originalul/”.

Totodata, se verifica daca CD-ul atagat Cererii de finantare contine - in forma scanata
— dosarul complet al Cererii de finantare (Cererea de finantare cu toate documentele
anexate).

La depunere, fiecare Cerere de finantare va primi un numar unic de fnregistrare al
proiectului ce va fi comunicat solicitantului (persoanei de contact a solicitantului). Este
obligatoriu sa se mentioneze acest numar unic de inregistrare al Cererii de finantare in
orice corespondenta purtata intre solicitant si ADDPD, referitor la Cererea de finantare
respectiva.

Responsabilut comunicare din cadrul ADDPD inregistreaza cererea de finantare in
Registrul de Intrari/lesiri special (POVES 3) si aplica un numar unic de inregistrare pe
prima pagina a proiectului, iar solicitantul primeste o comunicare de inregistrare

g
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(POVES 4) cu acest numar unic de inregistrare daca il depune personal sau prin )
persoana imputernicita, sau 1l primeste prin numarul de fax comunicat in formularul
cererii de finanfare. Este obligatoriu s& se mentioneze acest numar unic de inregistrare

al Cererii de finantare in orice corespondenta purtata intre solicitant si ADDPD, referitor

la Cererea de finantare respectiva.

Dupa inregistrare, documentatia primitd de la solicitant este transmisd de catre
Responsabilul Comunicare, Coordonatorului local de proiect, care o repartizeaza pentru
verificarea conformitatii unui asistent tehnic conform unei dispozitii interne de numire
(POVES 5) aprobata de manager.

8.2.1 Verificarea conformitatii administrative

In vederea asigurarii conformitatii acestora cu cerintele programului, aparatul tehnic al
ADDPD Galati pune la dispozitia solicitantilor ghiduri specifice fiecarei masuri prin site-
ul asociatiei: www flagalati.ro.

Verificarea conformitati administrative se realizeaza de céatre doua persoane
desemnate prin dispozitie interna in cadrul ADDPD.

Acest proces va urmari existenta si forma Cererii de finantare, a anexelor, precum si
valabilitatea documentelor. Se verifica urmatoarele:

* Respectarea formatului standard al cererii de finantare si includerea tuturor anexelor
obligatorii;

* Modalitatea de completare a cererii de finantare;

» Modalitatea de transmitere a cererii de finantare;

+ Data limita de transmitere a cererii de finantare.

Grila de verificare a conformitatii administrative specifica fiecarei masuri este prezentata
in formularul POVES 6.

In caz de nerespectare a formatului standard al cererii de finantare si al tuturor anexelor
obligatorii/neconformitate a documentelor justificative atasate la dosarul Cererii de
finantare/modalitate neconforma de completare a cererii de finantare si/sau a tuturor
anexelor/modalitate  neconformd de transmitere a dosarului cererii de
finantare/nerespectarea termenului limitd de depunere a proiectului, Cererea de
finantare este declaratd neconformd din punct de vedere administrativ. in cazul
proiectelor declarate neconforme, ADDPD prin Responsabilul Comunicare informeaza
solicitantii Tn scris asupra motivelor respingerii printr-o Notificare cu privire la
neconformitatea cererii de finantare (POVES 7) .

Asistentul tehnic/Responsabilul comunicare/Coordonatorul local de proiect/Manager
desemnat vor proceda la:

o Semnarea unei declaratii de evitare a conflictului de interese, confidentialitate
si impartialitate, in formatul prevazut in POVES 8, pe care asistentul
tehnic/responsabilul comunicare/coordonatorul local de proiect au obligatia de
a o transmite managerului. Declaratiile de evitare a conflictului de interese,
confidentialitate si impartialitate vor fi pastrate in dosarul administrativ al
proiectului;

o crearea dosarului administrativ al proiectului;
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Pericada de verificare a conformitatii administrative este de aproximativ 11 zile
lucratoare de la data limita de depunere a proiectelor, dar poate fi mai mica in functie de
gradul de maturitate al documentatiei depuse. Perioada de verificare a conformitatii
administrative poate fi extinsa de catre ADDPD Galati numai in situatii temeinic
justificate si dupa consultarea Managerului.

Pe parcursul verificarii conformitatii administrative, personalul desemnat completeaza
grila de verificare a conformitatii administrative, in functie de masura si operatiunea
aferenta proiectului.

Controlul conformitatii consta in verificarea Dosarului Cererii de finantare: daca este
corect completat, prezentat pe suport de hartie, si in format electronic si daca anexele
si documentele justificative solicitate in ghidul solicitantului sunt prezente in patru
exemplare: un original si trei copii.

Asistentul tehnic/responsabilul comunicare/coordonatorul local de proiect desemnat va
verifica pe cele douad CD-uri formatul electronic al documentelor: Cererea de
finantare, Buget, Rezultate anticipate, Plan de afaceri (POVES 9), precum si copia
scanata a exemplarului original al Dosarului Cererii de finantare.

Personalul desemnat va verifica daca fiecare exemplar din Dosarul Cererii de finantare
a fost legat, paginat si opisat, cu toate paginile numerotate manual in ordine de la 1 tan
in centru, jos a fiecarui document, unde n este numarul total al paginilor din dosarul
complet inclusiv documentele anexate, astfel ncat sa nu permitd detasarea si/sau
inlocuirea documentelor.

Exemplarul original va avea inscris pe copertd, in partea superioara dreapt3,
mentiunea «ORIGINAL». Fiecare pagind va purta semnatura si stampila
reprezentantului legal sau a persoanei imputernicite din partea solicitantului.

FLAG notifica solicitantul (POVES 15)_pentru a prezenta informatiile suplimentare in
termen de 5 zile lucratoare de la primirea notificarii. Daca Solicitantul nu raspunde in
termenul limita, nu clarifica elementele mentionate la notificarea de solicitare a
informatiilor suplimentare Cererea de finantare este declaratd neconforma. In cazul in
care_documentele prezentate nu respectd termenul de valabilitate si/sau nu se
adreseaza Solicitantului se considera ca aceste documente lipsesc. In cazul in care
Dosarul Cererii de finantare nu respecta formatul tip si/sau lipseste un document,
Cererea de finantare este declarata neconforma.

Dupa completarea grilelor de verificare a conformitati administrative, acestea se
atagseaza la dosarul administrativ al proiectului. Cei doi Evaluatori (persoanele
desemnate pentru evaluarea conformitatii administrative) vor proceda la completarea
Pistei de audit aferenta Cererii de finantare pe care o analizeaza (POVES 13).

» Erori de forma
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in cazul in care se descoperé erori de forma in completarea cererii de finantare de catre
solicitant va aplica urmatoarea procedura:
La chemarea beneficiarului pentru conformitatea documentelor aferente CF cu cele
originale, acesta:
- taie cu o linie orizontala informatia gresita si scrie aldturat informatia
corecta;
- semneaza in dreptul modificarii i o dateaza.

Erorile de forma sunt erorile facute de catre solicitant in completarea cererii de finantare
care sunt descoperite de personalul desemnat, dar care, cu ocazia verificarii
conformitatii, pot fi corectate de catre beneficiar pe baza unor dovezi/informatii
prezentate explicit in anexele sau documentele justificative anexate Cererii de finantare.
Atunci cand se transmite invitatia pentru conformitatea documentelor (POVES 12) se
mentioneaza si eventualele neconcordante sau erori de forma si i se va cere
beneficiarutui sa aduca si CD-ul cu pagina corectata.

in cazul in care se descopera o eroare de forma, cererea de finantare nu este
considerata neconforma. Necompletarea unui camp din Cererea de finantare sau dintr-
un formular al oricarei anexe/document justificativ obligatorii nu este considerata eroare
de forma.

o Verificarea ,,4 ochi”

Persoana care verificd munca asistentului tehnic este desemnat prin dispozitie interna,
conform matricei de inlocuire (POVES 10) prevazuta in situatii speciale. in urma
verificarii, acesta contrabifeaza grila de verificare a conformitati administrative,
respectandu-se astfel principiul “4 ochi”.

¢ Medierea
Daca exista divergente intre asistentul tehnic desemnat si persoana care verifica
acestea sunt mediate/rezolvate de seful ierarhic superior, respectiv de manager. Acesta
va taia cu o linie orizontala decizia privind conformitatea proiectului cu care nu este de
acord, semneaza si scrie data cand s-a efectuat verificarea.

FLAG-ul va solicita DGP AMPOP, printr-o adresa daca solicitantii sprijinului
financiar sunt/nu sunt inscrisi in Registrul debitorilor cu sume neachitate pentru POP
sifsau situatii litigioase cu DGP AMPOP.

¢ Finalizarea conformitatii

Dupa finalizarea verificarii conformitatii administrative, asistentul tehnic care a verificat
Dosarul Cererii de finantare transmite o nota internd (POVES 11) cu privire la
neconformitatea unei cereri de finantare Responsabilului Comunicare care la randul sau
ingtiinteaza solicitantul asupra faptului ca cererea de finantare este neconforma siise
explica cauzele neconformitatii (POVES 7).

Numai cererile de finantare care indeplinesc toate criterile de conformitate
administrativa, vor fi notificate pentru realizarea conformitatii copiilor existente cu
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originaiul.

Asistentul tehnic desemnat din partea aparatului tehnic al ADDPD va informa
solicitantul printr-o notificare cu privire la conformitatea cererii de finantare si
programarea vizitei (POVES 12) la punctul de fucru al ADDPD Galati pentru realizarea
conformitatii copiilor existente in exemplarul original al Dosarutui Cererii de finantare cu
originalul existent la Solicitant (pentru documentele ale caror original sunt la sediul
Solicitantului conform prevederilor legale in vigoare).

Daca documentele originale au ramas in posesia solicitantului, asistentul tehnic va
verifica in prezenta acestuia conformitatea documentelor “copie” cu documentele
originale si va bifa Tn casutele corespunzatoare din grila de verificare a conformitatii
administrative.

Grila de verificare a conformitati administrative este aprobatid de manager. Daca
managerul nu este disponibil pentru aprobarea grilelor de verificare a conformitatii, va
functiona schema de inlocuire in situatii speciale conform matricei de Inlocuire (POVES
10).

Toata comunicarea/documentatia aferenta procesului de verificare, evaluare si selectie
este indosariatd de asistentul tehnic desemnat. Dupéa verificarea conformitatii, pentru
fiecare cerere de finantare conforma, asistentul tehnic desemnat care a instrumentat
dosarul cererit de finantare respective infiinteaza dosarul administrativ. Dosarul va avea
acelagi numar cu numarul de Tnregistrare al cererii de finantare, o coperta si un opis,
care va fi completat de catre asistentul tehnic desemnat.

Dosarul include un opis care prezintd structura dosarului. Dosarul cuprinde cel putin
urmatoarele: corespondenta aferenta tuturor etapelor de verificare, evaluare si selectie
a proiectelor, grilele de verificare a conformitatii, a eligibilitatii, a evaluarii tehnice si a
evaluarii financiare, alte documente relevante care dovedesc indeplinirea criteriilor
specifice atat pentru solicitant/parteneri cat si pentru proiect. Dosarul administrativ va
cuprinde:
e Opis
¢ Copie a dosarului cererii de finantare, cererea de finantare si anexele
solicitate in format electronic si/sau scanat,
» Declaratia de evitare a conflictului de interese, confidentialitate si
impartialitate (POVES 8)
» Pista de audit (POVES 13);
* Grila de verificare a conformitatii administrative in original.
« Notificarea de solicitare a informatiilor suplimentare/clarificarilor in copie
(POVES 15 daca este cazul.

Se vor adauga pe masura completarii lor, urmatoarele documente:
» Grila de verificare a criterillor de eligibilitate (POVES 14),
¢ Propunere de verificare pe teren (POVES 14/1)
¢ Raportul de verificare pe teren (POVES 14/2)
¢ Notificarea de solicitare a clarificariior (POVES 15) (daca este cazul) in
etapa de verificare a eligibilitatis;
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* Notificarea cu privire la neconformitatea/neeligibilitatea CF (POVES 7 si
POVES 7/1)

* Contestatie Solicitant

» Dispozitie numire membri Comisie de Solutionare a Contestatiilor (POVES
35)

» Notificare Solicitant privind rezultatul contestatiei (POVES 38)

¢ Grilele de evaluare tehnice si financiare (POVES 16) si Raportul individual
de evaluare tehnica si financiard al fiecdrui membru al comisiei de
evaluare (POVES 16/1);

e Raportul de evaluare al comisiei de evaluare (POVES 17);

+ Notificarea de solicitare a clarificarilor (daca este cazul) in etapa de
evaluare tehnica si financiara (POVES 18);

¢ Decizia de numire a comisiei de evaluare (POVES 19);

» Hotararea Adunarii Generale a ADDPD Galati de numire a comisiei de

selectie a proiectelor,;

Sumarul corespondentei (POVES 20);

Corespondenta institutionala.

Documentele vor fi indosariate in format de hartie sau electronic (CD), dupa caz,
urmand a fi incluse in dosarul administrativ astfel incat sa reflecte succesiunea
activitatilor derulate pe parcursul procesului de verificare, evaluare si selectie.
Coordonatorul local verifica indosarierea/pastrarea corespunzatoare a documentatiei pe
format de hartie si electronic.

e Arhivarea
La nivelul aparatului tehnic ADDPD, conform procedurii de functionare, se va arhiva
documentatia aferenta cererii de finantare, respectiv:
- Grila de verificare a conformitatii pentru Dosarele de cerere de finantare
neconforme,

- Solutionarea contestatiilor
in situatia in care solicitantii sunt nemultumiti de rezultatut verificarii administrative au
posibilitatea de a contesta rezultatul respectiv in termen de maxim 30 de zile de la
comunicarea acestuia. Contestatiile vor fi trimise in scris, in termen de maxim 30 zile
lucratoare de la data comunicariifinformarii asupra unei decizii luate de ADDPD sau
DGP AMPOP, dupa cum urmeaza:

Pentru ADDPD Galati pe adresa: .......cccveereennenseersimmmssrersseressinssssrens

Pentru DGP AMPOP, pe adresa:
Ministerul Agriculturii si Dezvoltarii Rurale,
B-dul Carol nr. 24, sector 3, municipiul Bucuresti, Romania

Contestatiile se depun in forma scrisa, pe suport de hartie, orice altd modalitate de
transmitere a acestora (ex. Prin e-mail, fax, telefon) nefiind luata in considerare. Orice
contestatie trimisa la o altd adresa decat cea mentionatd mai sus nu va fi luatd in
considerare.
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La nivelul ADDPD, serviciul de solutionare a contestatiilor va fi externalizat. Termenul
de depunere a contestatiilor dupa primirea notificarii referitoare la rezultatul etapei de
verificare a conformitatii administrative este de 30 de zile. In situatia in care ADDPD, va
primi o contestatie, aceasta va fi inregistratd de Responsabilul de comunicare si
transmisa managerului ADDPD, ce va dispune convocarea comisiei de solutionare a
contestatilor constituitd la nivelul firmei subcontractante. Documentatia aferenta
verificarii contestatiei va fi transmisa de subcontractor, managerului ADDPD. Managerul
va Inmana o copie responsabilului de comunicare ce va realiza si trimite o notificare cu
privire la rezultatul procesului de verificare a contestatiei, solicitantului (POVES 38).
Managerul va transmite documentatia in original asistentului tehnic desemnat pentru
verificare conformitatii administrative, iar documentele ce rezulti din aceasta etapa de
solutionare a contestatiilor vor fi parte a dosarului administrativ a proiectului.

Dupa caz, parteneriatul FLAG este informat de aparatul tehnic al ADDPD cu privire la
contestatiile primite pentru etapele de verificare a conformitatii si la modul in care
acestea au fost solufionate.

8.2.2 Verificarea eligibilitatii

Verificarea eligibilitatii va avea in vedere respectarea criteriilor aferente eligibititatii
solicitantului si a proiectului prezentate in Ghidul Solicitantului.

Raspunsurile la intrebarile legate de eligibilitate trebuie si fie ,Da” sau ,Nu” sau “Nu
este cazul”. Proiectul trebuie sa raspunda pozitiv fiecarei intrebari din grila de verificare
a eligibilitatii.

Verificarea eligibilitatii presupune derularea urmatoaretor activitati:
e Personalul desemnat verifica eligibilitatea solicitantilor si a propunerilor de proiecte;

e in cazul in care sunt necesare clarificari, asistentul tehnic desemnat poate solicita
informatii suplimentare pentru a permite verificarea in continuare a proiectelor;
acesta va intocmi scrisori pentru solicitarea de clarificari (POVES 15); scrisorile
pentru solicitare de clarificdri sunt verificate si avizate de coordonatorul local de
proiect inainte de transmiterea lor de catre Responsabilul de comunicare: in aceste
scrisori se precizeaza si termenul de transmitere a documentelor solicitate; scrisorile
pentru solicitarea de clarificari sunt semnate de managerul ADDPD.

* Personalul desemnat analizeaza informatiile primite si stabilesc daci acestea sunt
suficiente pentru luarea unei decizii;

¢ daca solicitantul nu transmite clarificarile cerute in termenul stabilit, sau daca aceste
informatii nu permit continuarea verificarii eligibilitatii proiectului iar proiectul nu
indeplineste toate conditiile de eligibilitate, acestea sunt respinse iar Responsabilul
Comunicare transmite solicitantilor notificari prin care ii informeaza asupra motivelor
respingerii (POVES 7); notificarile sunt verificate avizate si semnate de catre
Managerul ADDPD Galati inainte de transmiterea lor de catre Responsabilul
comunicare.
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o 1In cazul in care proiectele indeplinesc conditile de eligibilitate, la propunerea
asistentului tehnic desemnat Responsabilul comunicare transmite solicitantilor
scrisori (POVES 7/1) prin care ii informeaza asupra trecerii in etapa de evaluare;
scrisorile sunt verificate, avizate si semnate de catre managerul ADDPD inainte de
transmiterea lor de catre Responsabilul comunicare.

» Personalul desemnat completeaza grila de verificare a eligibilitatii pentru fiecare
proiect in parte (POVES 14);

e Asistentul tehnic desemnat asigura indosarierea si pastrarea temporara a grilelor de
verificare a eligibilitate utilizate;

Verificarea pe teren (dupa caz) a informatiilor cuprinse in proiectele
declarate conforme
Verificarea pe teren a proiectelor cu lucrari de constructi-montaj declarate conform
depuse pentru Masura 1, Masura 2, Masura 3, Masura 4.2, Masura 5.1, Masura 6.3 si
Masura 6.4 si intocmirea Raportului de verificare pe teren (POVES 14/2) se realizeaza
de catre personalul ADDPD desemnat sa realizeze verificarea eligibilitatii.

Scopul verificarii pe teren este de a constata daca datele si informatiile
inscrise/cuprinse in proiect si in anexele tehnice, respectiv in Dosarul administrativ
corespund cu elementele existente pe amplasamentul propus, cu realitatea din teren.

Personalul ADDPD desemnat compara verificarea anumitor criterii de eligibilitate pe
baza documentelor (etapa verificarii de birou) cu realitatea. Aceasta verificare comporta
analizarea in prealabil (la birou) a documentatiei depuse de solicitant si verificarea
efectiva in teren (la locul de implementare a investitiei propuse).

in vederea efectuarii vizitei in teren, personalul ADDPD desemnat va completa
Propunerea de verificare pe teren (POVES 14/1) care va contine mentiuni referitoare la
ziua gi ora la care se va efectua verificarea pe teren.

Propunerea va fi transmisad catre solicitant prin fax/postad electronica/posta cu
confirmare de primire in 5 zile lucratoare de la data Tnregistrarii de catre Responsabilul
de Comunicare.

ATENTIE! in situatia in care conditiile metecrologice nu permit realizarea vizitei la locul
de implementare a proiectului, aceasta va fi realizata de indata ce aceste conditii o vor
permite. Solicitantul va fi notificat in scris cu privire la noua programare a vizitei.

Dupa completare si semnare, Propunerea verificarii pe teren se inregistreaza la nivelut
ADDPD si va fi parte a Dosarului administrativ al proiectului.

Responsabilul legal al Solicitantului are obligatia transmiterii unei confirmari scrise cu
privire la realizarea verificarii in teren, prin fax/posta electronica/posta, in doua zile
lucratoare de la data primirii propunerii de verificare pe teren. Confirmarea scrisa din
partea Solicitantului va fi inregistratd si va fi atasatad Dosaruiui administrativ al
proiectului, de catre asistentul tehnic desemnat.
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In timpul efectudrii vizitei pe teren, personalui ADDPD desemnat va avea asupra lui
ordinul de deplasare intocmit in acest scop. De asemenea, personalui ADDPD va
dispune de instrumentarul necesar executarii verificarii. Se vor realiza fotografii ce vor
certifica stadiul investitiei la momentul analizei documentatiei depuse pentru obtinerea
finantarii.

Pentru a se asigura de corectitudinea datelor si informatiilor cuprinse in proiect, precum
i in anexele tehnice si administrative ale acestuia, personalul ADDPD va compara si
verifica in raport cu situatia existentd pe teren si cu elementele existente pe
amplasamentul propus.

In Raportul de verificare pe teren, personalul ADDPD mentioneazd data, locul,
persoanele intalnite (nume, prenume, functia, responsabilitatea in cadrul proiectului),
precum si raspunsurile la intrebarile specifice investitiei propuse.

Daca cele constatate la locul de amplasare a investitiei cu ocazia verificarii in teren
corespund informatiilor furnizate in proiect, respectiv studii de fezabilitate/DALI,
memoriul tehnic general din cadrul Proiectului Tehnic, personalul bifeaza DA in casutele
corespunzatoare elementelor verificate. In caz contrar, bifeaza NU explicand motivele la
rubrica Observatii.

Tot in rubrica observatiilor, personaiul ADDPD va realiza o scurtd prezentare asupra
conditiilor de la amplasamentul investitiei viitoare comparativ cu detaliile tehnice si
_financiare inscrise in proiect.

Daca Solicitantul nu poate pune la dispozitia personalului ADDPD informatiile solicitate,
se vor mentiona in mod obligatoriu in Raportul de verificare pe teren cauzele pentru
care nu au putut fi obtinute informatiile solicitate pana la data intocmirii i transmiterii
acestuia.

in acest caz, personalul ADDPD desemnat propune respingerea ca neeligibil a
Protectului. Timpul alocat fntocmirii Raportului de verificare pe teren este de 5 zile
lucratoare de la data incheierii verificarii, timp in care solicitantul poate prezenta
clarificari, completari identificate la etapa verificarii pe teren (daca este cazul). De

asemenea, la acest raport se vor anexa fotografiile realizate in timpul vizitei pe teren in
format listat.

Raportul de verificare impreuna cu anexele sale se vor atasa Dosarului administrativ al
proiectului.

Dura_ta de verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii nu va depasi ca regula
26 zile lucratoare pentru fiecare proiect. Aceasta perioada poate fi extinsa numai in
situatii temeinic justificate.

FLAG-ul va notifica beneficiarul cu privire la rezultatul verificarilor.

Avizul DGP AMPOP
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Pentru proiectele majore cu valoarea solicitatd a finantarii nerambursabile de peste
300.000 Euro, dupa etapa de verificare a eligibilitatii se va solicita DGP AMPOP un
aviz. Solicitarea (POVES 23/1) va fi insotita de o nota justificativda, un memoriu si copie
dupa planul de afaceri. Documentatia va fi intocmitad de personalul desemnat care a
realizat si verificat eligibilitatea proiectului si va fi aprobatd de Managerul ADDPD.
Responsabilul de comunicare va transmite documentatia in original DGP AMPOP, iar
raspunsul DGP AMPOP va fi parte a dosarului administrativ a proiectului.

- Solutionarea contestatiilor
In situatia in care solicitantii sunt nemultumiti de rezultatul verificarii administrative au
posibilitatea de a contesta rezultatul respectiv in termen de maxim 30 de zile de la
comunicarea acestuia. Contestatiile vor fi trimise in scris, in termen de maxim 30 zile
lucratoare de la data comunicariifinformarii asupra unei decizii luate de ADDPD sau
DGP AMPOP, dupa cum urmeaza:

Pentru ADDPD Galatipe adresa: ...,

Pentru DGP AMPOP, pe adresa:
Ministerul Agriculturii $i Dezvoltarii Rurale,
B-dul Carol nr. 24, sector 3, municipiul Bucuregti, Romania

Contestatiile se depun in forma scrisd, pe suport de hartie, orice altd modalitate de
transmitere a acestora (ex. Prin e-mail, fax, telefon) nefiind luata in considerare. Orice
contestatie trimisa la o altd adresd decat cea mentionatd mai sus nu va fi luatd in
considerare.

La nivelul ADDPD, serviciul de solutionare a contestatiilor va fi externalizat. Termenul
de depunere a contestatiilor dupa primirea notificarii referitoare la rezultatul etapei de
verificare a eligibilitati este de 30 de zile. In situatia in care ADDPD, va primi o
contestatie, aceasta va fi inregistratd de Responsabilul de comunicare si transmisa
managerului ADDPD, ce va dispune convocarea comisiei de solutionare a contestatiilor
constituita la nivelul firmei subcontractante. Documentatia aferentd verificarii
contestatiei va fi transmisa de subcontractor, managerului ADDPD. Managerul va
inmana o copie responsabilului de comunicare ce va realiza si trimite o notificare cu
privire la rezultatul procesului de verificare a contestatiei, solicitantului (POVES 38).
Managerul va transmite documentatia in original asistentului tehnic desemnat pentru
verificarea eligiblitatii, iar documentele ce rezulta din aceasta etapa de solutionare a
contestatiilor vor fi parte a dosarului administrativ a protectului.

Dupa caz, parteneriatul FLAG este informat de aparatul tehnic al ADDPD cu privire la

contestatiile primite pentru etapele de verificare a conformitatii si la modul in care
acestea au fost solutionate.

8.2.3 Evaluarea tehnici si financiara
Numai propunerile de proiect eligibile (care indeplinesc toate criteriile din Grilele de
verificare a conformitatii administrative si eligibilitatii) sunt admise in urmatoarea etapa

a procesului de evaluare tehnica si financiara (evaluarea relevantei si a maturitatii
proiectuiui).
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Personalul desemnat intreprinde demersurile administrative pentru intrunirea comisiei
de evaluare a proiectelor. Comisia de evaluare tehnica si financiara va fi constituita din
personal ADDPD desemnat prin decizie interna, altul decat cel care a participat la
verificarea conformitatii administrative si eligibilitati. Comisia de evaluare tehnica si
financiara va fi alcatuitd din 2 membri si un Presedinte. Presedintele comisiei de
evaluare este managerul ADDPD.

Proiectele verificate din punct de vedere al conformitatii si eligibititatii vor fi predate de
catre coordonatorul local de proiect, managerului ADDPD in calitate de presedinte al
comisiei de evaluare tehnica si financiara cu proces verbal. Evaluarea tehnica si
financiara a proiectelor va fi realizata la sediul ADDPD Galati, pe baza celor doua grile:
grila tehnica si grila economico-financiara..

Note:

1. Pentru a evita potentialele conflicte de interese, din comisia de evaluare nu pot face
parte reprezentanti ai ADDPD Galati responsabili cu verificarea administrativd si a
eligibilitatii, precum si cu monitorizarea implementarii proiectelor.

2. De asemenea, nu pot fi membri in comisia de evaluare, experti tehnici cooptati
urmatoarele categorii de persoane:

e Sot / sotie, ruda sau afin, pana la gradul al patrulea inclusiv, cu persoane care
fac parte din consiliul de administratie / organul de conducere sau de
supervizarea unuia dintre solicitanti;

e Persoane care detin parti sociale, parti de interes sau actiuni din capitalul
subscris al unuia dintre solicitanti;

e Persoane aflate intr-o situatie care, in mod obiectiv, induce dubii cu privire la
asigurarea impartialitatii pe parcursul procesului de verificare, evaluare si selectie
a cererilor de finantare;

« Persoane care fac parte din consiliul de administratie / organul de conducere sau
de supervizare a unuia dintre solicitanti.

4. Componenta nominala a Comisiei de evaluare este aprobati printr-o notd de
Managerul ADDPD Galati (POVES 19).

Dupa primirea dosarelor cererilor de finantare conforme in etapele de verificare a
conformitatii administrative si a eligibilitatii de Presedintele comisiei de evaluare, se
reunesc membrii Comisiei de Evaluare in vederea deschiderii sesiunii de evaluare.

Se va solicita tuturor membrilor comisiei de evaluare semnarea declaratiilor de
impartialitate si confidentiaiitate (POVES 21), iar Presedintele comisiei de evaluare le va
primi semnate de catre acestia si le va indosaria.

Evaluarea relevantei si maturitatii

Fiecare membru al comisiei de evaluare va completa Grila de evaluare tehnica
(POVES 16) si Grila de evaluare financiara (POVES 16/2) si vor intocmi Raportul
individual de evaluare tehnica (POVES 16/1) si Raportul individual de evaluare
financiara (POVES 16/3). Aceste grile, rapoarte individuale, Lista cheltuielilor eligibile
estimative (POVES 16/4) precum si sumarul cerintelor de clarificare (daca este cazul)

vor fi anexate la Raportul de Evaluare (POVES 17) elaborat la nivelul comisiei de
evaluare.
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v Lista chetftuielilor eligibile estimative POVES 16/4 va fi semnata de cei
doi evaluatori (persoane desemnate). Lista cheltuielior eligibile estimative rezuiltati in
urma procesului de evaluare tehnica, economica si financiara a documentatiei din
cadrul Dosarului Cererii de finantare se va intocmi in conformitate cu prevederile HG
442/2009 cu modificarile si completarile ulterioare si a Ordinului MAPDR 392/2009 cu
modificarile si completarile ulterioare

Evaluarea relevantei si maturitatii cererilor de finantare se realizeaza pe baza criteriilor
prezentate in prezenta procedura Si a celor din ghidul solicitantului.

Evaluarea proiectelor reprezintd un proces complex, care implicd expertiza foarte
diversa (tehnica, economica, financiara, institutionala, impact asupra mediului, achizitii,
etc.). De aceea, membrii comisiei de evaluare trebuie sa fie familiarizati cu legislatia si
regulamentele relevante ale UE, precum si cu prevederile legislatiei nationale, cu
criterile de evaluare a cererilor de finantare si mai ales cu domeniul/sectorul de
interventie vizat prin proiect.

Evaluarea proiectelor se va face tinand seama de doua criterii majore - relevanta si
calitate, maturitate, sustenabilitate - acestea avand pondere egala. Fiecare criteriu
este notat de la 0 la 6, pentru calificare fiind necesare un punctaj minim necesar pentru
fiecare criteriu. Fiecare criteriu va contine o serie de subcriterii. In cazul in care un
subcriteriu primeste 0 puncte sau mai putin decat punctajul minim necesar, proiectul
este propus pentru respingere automat.

De asemenea, in situatia in care dupa evaluarea relevantei proiectul depus nu obtine
punctajul minim necesar, evaluarea maturitatii proiectului nu mai are loc. Proiectul va fi
propus pentru respingere, iar solicitantul va fi informat de catre aparatul tehnic al
ADDPD printr-o notificare elaborata si aprobata de Presedintele Comisiei de evaluare
(POVES 22).

Proiectele respinse la etapa de evaluare se afla in cel putin una din urmétoarele 2
situatii:

i contributia la Indeplinirea obiectivelor Strategiei de dezvoltare durabili a zonei
pescaresti Prut-Dunare din judetul Galati este nesemnificativa (nerelevante)

. sunt insuficient pregatite si necesitd Tmbunatatire considerabila (insuficient de
mature).

Evaluarea proiectului va permite aprecierea contributiei proiectului la indeplinirea
obiectivelor Strategia de dezvoltare durabila a zonei pescaresti Prut-Dunare din judetul
Galati, la implementarea legislatiei relevante cu privire la FEP. Se va urmari ca
propunerea de proiect sa fie clara, coerenta, realista si fezabila cu privire la operatiunile
propuse, termenele de realizare, eficienta investitilor. Se va evalua coerenta intre
problemele identificate, obiectivele proiectului, activitatile propuse, rezultatele eétimate_
Toate activitatile propuse n proiect trebuie s3 fie clar descrise si cuantificate. Se va
evalua dacd resursele folosite pentru implementarea proiectului sunt suficiente.

Planificarga activitatilor trebuie sa fie realista. Bugetul proiectului, defalcat pe categorii
de cheltuieli trebuie s fie transparent $i coerent.
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Criteriile majore de evaluare si subcriteriile aferente sunt prezentate mai jos. Astfel, Tn }
ceea ce priveste:

a) Relevanta proiectului

Proiectul este considerat relevant dacd demonstreaza contributia sa la atingerea
obiectivelor Strategiei de dezvoltare durabila a zonei pescaresti Prut-Dunare din judetul
Galati.

Proiectul trebuie sa cuprinda actiuni ce contribuie in mod direct sau indirect la realizarea
obiectivelor operationale ale Strategiei, iar beneficiile acestuia trebuie s& rezulte din
activitati realizabile, printr-o alocare financiard echilibratd si realistd. Resursele
proiectului trebuie gestionate astfel incat sa se obtind beneficii maxime. Beneficiile
proiectului trebuie sa fie relevante pentru masurile si operatiunile Strategiei.

Masura in care proiectul prevede actiuni de comunicare sau diseminare cu impact de
amploare, masurabil, care sa genereze reactii favorabile pe termen lung, este un alt
aspect evaluat in determinarea relevantei proiectului.

b) Calitate, maturitatea gi sustenabilitatea proiectului

Maturitatea proiectului este evaluatd prin calitatea propunerii tehnice si a celei
financiare, existenta unui cadru adecvat pentru implementarea proiectului (pentru
managementul proiectului se dispune de resurse umane, logistica, echipamente, roluri
i responsabilitati clar definite, acoperirea domeniilor de expertiza necesare coordonarii
si implementarii activitatilor ce sunt in responsabilitatea solicitantului sau a partenerilor),
precum si sprijinul acordat proiectului de catre autoritatile competente sau alti factori
relevanti.

Totodata, maturitatea proiectului este data de stadiul pregatirii documentatiei proiectului
(studiul de fezabilitate, autorizatii/acorduri/avize, alte studii, iar pentru proiectele majore
proiectul tehnic, autorizatii, etc.). Obiectivele si activitatile proiectului, precum si
justificarea importantei si necesitatii acestuia trebuie specificate clar. Proiectul trebuie
sa fie viabil, solutia propusd de acesta trebuie sa aibd valabilitate indelungata
(activitatea va continua si dupa finalizarea proiectului). Bugetu! proiectului trebuie s fie
corelat cu obiectivele si activitatile proiectului. Proiectul trebuie si conting un set de
indicatori, care sa cuantifice rezultatele asteptate ale proiectului si sa asigure coerenta
cu indicatorii specificati in Strategia de dezvoltare durabila a zonei pescaresti Prut-
Dunare din judetul Galati. Experienta solicitantului in managementul unor proiecte
similare constituie un avantaj. Solicitantul trebuie s demonstreze ca are capacitatea
tehnicd si financiard pentru implementarea proiectului — acoperirea cheltuielilor
neeligibile (de exemplu TVA) si a costurilor de operare (dupa caz), etc.

Evaluarea relevantei si maturitatii cererilor de finantare se realizeaza pe baza grilelor
d_e evaluare anexate la prezenta procedura si prezentate §i in Ghidul Solicitantului
$i pe baza rapoartelor individuale de evaluare tehnici si de evaluare financiara.

Pentru -proiectele majore (cu valoare a finantarii nerambursabile mai mare de 300.000
Euro), in afara de evaluarea tehnica $i financiard conform grilelor cuprinse in POVES
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2. Evaluarea Maturitatii

Pentru fiecare subcriteriu, o nota mai mica decét punctajul minim de calificare duce la
descalificarea proiectului.

Principiile sistemului de notare:

1) Notarea proiectelor se realizeaza conform punctajelor stabilite in Grila de
evaluare prezentate ca anexa la prezenta procedura (POVES 16, POVES 16/2,
iar pentru proiectele majore POVES 16, POVES 16/2 si POVES 23).

2) Pentru fiecare proiect, membrii Comisiei de Evaluare completeaza grile de
evaluare si rapoarte individuale de evaluare. Grilele si rapoartele de evaluare
(POVES 16, POVES 16/1, POVES 16/2, POVES 16/3 sifsau POVES 23 pentru
proiecte majore} vor fi completate individual de catre fiecare membru al
Comisiei de evaluare. La raportul de evaluare (POVES 17) se vor ataga o grila
de evaluare tehnica unica si o grila de evaluare economico-financiara unica,
reprezentiand propunerea Comisiei de Evaluare.

3) Pentru fiecare proiect:

- se pot acorda fractiuni din punctajul aferent fiecarei intrebari proportional cu
gradul de indeplinire a cerintelor,

- punctajul se stabileste ca suma a punctajelor obtinute la criterile majore —
relevanta si maturitate (pentru proiectele cu punctaj mai mare decat minimul
necesar pentru calificare),
punctajul pentru fiecare criteriu major se stabileste prin insumarea punctajelor
acordate subcriteriilor,

- punctajul pe subcriterii se obtine prin insumarea punctajelor la intrebarile din
grilele de evaluare,

- punctajul final reprezintd media dintre suma punctajului aferent evaluarii
tehnice a evaluatorului 1 cu punctajul aferent evaluarii financiare a
evaluatorului 2 si suma punctajului aferent evaluarii tehnice a evaluatorului 2
cu punctajul aferent evaluarii financiare a evaluatorului 1.

4) Proiectele vor fi clasate in ordinea punctajelor obtinute.

5) Proiectele care in urma evaluarii obtin o nota finala mai mare decat minimul de
calificare si nu necesita clarificari, vor fi propuse pentru finantare.

6) Proiectele care in urma evaluarii obtin o noti finala mai mare decat minimul de
calificare dar necesita clarificari, i care s-au conformat in totalitate cerintelor
din scrisoarea de clarificare, vor fi propuse pentru finantare.

7) Proiectele care in urma evaluirii obtin o nota finald mai mare decat minimul de
calificare dar necesiti clarificari $i care nu s-au conformat in totalitate
cerintelor din scrisoarea de clarificare, vor fi propuse pentru respingere

in Qrocesul de evaluare a relevantei $i maturitatii proiectelor sunt desfasurate
urmatoareie activitati:
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Membrii comisiei de evaluare analizeaza cererile de finantare, anexele si documentele
justificative;

Pentru fiecare cerere de finantare, membrii completeaza individual grilele si rapoartele
de evaluare (POVES 16, POVES 16/1, POVES 16/2, POVES 16/3 sifsau POVES 23
pentru proiecte majore).

in procesul de evaluare a proiectelor, membrii comisiei de evaluare vor avea in vedere
$i documente precum: baze de date, informatii primite de la alte institutii (in special
pentru verificarea dublei finantari).

In cazul in care se constatd, la nivelul evaluarii relevantei gi maturitatii, existenta unor
activitati pentru care solicitantul nu a atasat anexele obligatorii specifice, proiectul va fi
respins pentru nerespectarea conditiilor din ghid.

Dupa incheierea procesului de evaluare, pentru proiectele care au obtinut peste
punctajul minim, dar incad necesita clarificari, comisia de evaluare prin presedintele
acesteia se va adresa solicitantilor in vederea obtinerii unor clarificari. Comisia de
evaluare poate transmite in scris clarificri soficitantilor in aceastd fazd de doua ori
printr-o solicitare aprobata de Presedintele comisiei de evaluare (POVES 24).

In situatia in care clarificarile nu sunt transmise in termenul comunicat in notificare,
proiectul va fi evaluat in functie de informatiile continute in dosarul cererii de finantare.

Solicitarea de clarificari nu presupune obtinerea automatd a unui rezultat favorabil n
etapa de evaluare si selectie a proiectelor propuse spre finantare.

La finalizarea evaluarii, comisia de evaluare intocmeste un raport de evaluare (POVES
17) si 0 singura grila de evaluare pentru fiecare proiect (aceasta urmand a fi semnata
de toti membrii comisiei de evaluare) pe baza grilelor de evaluare completate de fiecare
membru.

in cazul in care apar diferente semnificative de punctaj intre membrii comisiei (mai mari
de 1 punct), se va solicita membrilor evaluatori reanalizarea punctelor de divergenta si
in urma acestei analize membrii evaluatori vor ajunge la un consens.

Raportul de evaluare al comisiei elaborat va include anexat urmatoarele:

Grilele tehnice, grilele financiare, rapoartele de evaluare tehnici si rapoartele de
evaluare financiara ale fiecarui membru al comisiei si grila comuna de evaluare;
sumarul cerintelor de clarificare, daca este cazul (POVES 20)
copia cererii de finantare.

Rezultatul evaluarii se concretizeaza in 2 liste de proiecte:
proiecte propuse pentru finantare;
proiecte propuse pentru respingere.

Raportul de evaluare este aprobat de presedintele comisiei de evaluare, intocmit in 2
exemplare, dintre care un exemplar va fi pastrat la nivelul aparatului tehnic al ADDPD,

Eompanimentui Asistenta tehnica si un exemplar va fi transmis Comisiei de selectie a
proiectelor.
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Raportul de evaluare va fi elaborat si transmis la Comisia de selectie in termen de
maxim 5 zile lucratoare de ia data finalizarii procesutui de evaluare.

8.2.4 Selectia proiectelor

La finalul etapelor de verificare §i evaluare, Managerul ADDPD va transmite prin
Pregedintele ADDPD, Presedintelui Comisiei de selectie a proiectelor (CSP)
nominalizatd prin hotarare a Adunarii Generale pentru fiecare masura in parte pe baza
unui proces verbal (POVES 25), pe langa Dosarul administrativ al proiectelor ce fac
obiectul procesului de selectie si listele proiectelor, dupd cum urmeaza:

- lista proiectelor eligibile pentru finantare (POVES 26);

- lista proiectelor propuse pentru respingere (POVES 27);

- lista proiectelor respinse in etapele de verificare a conformitatii administrative

si a eligibilitatii (POVES 28).

Nota: Dupa finalizarea evaluarii tehnice si financiare, ADDPD va informa solicitantii
referitor la rezultatul acestei etape de evaluare POVES 22.

Dupa finalizarea evaluarii tehnice si economico - financiare, cererile de finantare
care au intrunit punctajul minim, vor intra in etapa de selectie.

Intocmirea Raportului comisiei de evaluare trebuie sa se realizeze in 5 zile
lucratoare de la notificarea beneficiarului de catre FLAG, cu exceptia situatiilor in care
sunt solicitate informatii suplimentare, caz in care procesul de evaluare a Dosarului

Cererii de finantare se suspenda pana la primirea informatiilor solicitate.

Selectia proiectelor se realizeaza de catre CSP organizat la nivelul parteneriatului FLAG
Galati.

Ca regula generala, reuniunile CSP vor fi organizate pentru analiza proiectelor evaiuate

in cadrul a cel putin unei operatiuni. In cazurile in care se va considera necesar CSP
poate fi organizat si pentru un numar mai mic de proiecte.

Urmatoarele etape vor fi parcurse la nivelul parteneriatului FLAG:

» Adunarea Generala FLAG va nominaliza si aproba presedintii celor sase comisii
de selectie constituite la nivelul fiecirei masuri din cadrul strategiei de dezvoltare
a zonei pescaregti, precum si componenta nominald a fiecarei din cele sase
comisii de selectie aferente fiecarei masuri:

¢ Presedintii comisiilor de seleclie a proiectelor nominalizeaza cate un secretar
responsabil de pregatirea si organizarea reuniunilor CSP;

» Comisiile de selectie ale proiectelor este compusa exclusiv din reprezentanti ai
parteneriatului FLAG;

» Pentru fiecare sesiune de selectie a proiectelor, in cadrul primei intruniri a
acestor comisii, toti membrii sunt obligati sa depuna o declaratie de evitare a
conflictului de interese, confidentialitate si impartialitate (POVE§ 29), declaratie
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valabila pentru toate intrunirile CSP ce se vor organiza in cadrul respectivei
sesiuni de lucru. Daca la urmatoarele intruniri ale CSP, in componenta acestuia
apar membri noi, vor semna si acestia o declaratie in acest sens. In situatia in
care, in cursul etapei de selectie, aceste persoane descopera sau constata o
legatura de natura celor mentionate mai jos, acestea sunt obligate sa o
semnaleze si sa inceteze de indata sa participe la procesul de selectie. La nivelul
ADDPD Galati se deschide un registru (POVES 29/1), in care sa fie consemnate
natura si orice legatura intre un membru al comisiei de selectie a proiectelor si un
proiect sau un solicitant.

Nu pot fi membri in CSP sau Comisia de solutionare a contestatiilor urmatoarele
categorii de persoane :

= Soffsotie, ruda sau afin pana la gradul al patrulea inclusiv cu
persoane care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din
capitalul subscris al unuia dintre solicitanti ori care fac parte din
consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare
a unuia dintre solicitanti;

» cele care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul
subscris al unui dintre solicitanti sau care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere ori de supervizare a unuia
dintre solicitanti;

* cele despre care se constata ca pot avea un interes de natura sa le
afecteze impartialitatea pe parcursul procesului de selectie a
cererilor de finantare

intr-un termen estimativ de 3 zile lucratoare, secretarul pregateste invitatii pentru
membrii CSP in care este precizata data reuniunii; invitatiile sunt aprobate de
catre Presedintele CSP si transmise catre membrii CSP cu lista proiectelor ce
vor face obiectul sesiunilor de selectie;

in cadrul reuniunii CSP, Presedintele ADDPD va transmite Pregedintelui CSP
prin proces verbal documentatia aferenta proiectelor eligibile pentru finantare in
cadrul respectivei reuniuni precum si listele proiectelor propuse pentru finantare/
proiectelor propuse pentru respingere/ proiectelor respinse in etapele de
verificare a conformitatii administrative si a eligibilitatii, iar managerul prezinta
raportul de evaluare al acestora;

in baza raportului de evaluare, CSP poate decide aprobarea finantarii sau
respingerea proiectului de la finantare. In cazul in care la nivelul CSP sunt
identificate suprapuneri de activitati intre proiectele depuse sau alte situatii care
necesita clarificari, CSP poate solicita solutionarea aspectelor identificate in
vederea fundamentarii unei decizii. Cerintele de Ciarificare formulate de CSP se
vor depune de secretarul CSP la sediul ADDPD, Responsabiluiui comunicare, iar
solicitare de clarificare (POVES 30) vor fi redactate de catre acesta si vor fi
aprobate de Presedintele CSP. Responsabilul comunicare va transmite aceste
notificari solicitantilor in cel mult 2 zile lucratoare, iar raspunsul acestora pentru
membrii CSP va fi transmis intr-un termen de cel mult 5 zile lucritoare in functie
de complexitatea clarificarilor solicitate. CSP va lua o decizie cu privire la

proiectele pentru care s-au solicitat clarificari intr-un termen estimativ de 5 zile
lucratoare de la data primirii clarificarilor.
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e Secretarul CSP elaboreaza Raportul CSP (in conformitate cu formularul POVES }
31) intr-un termen estimat de 5 zile de la data reuniunii CSP; acesta reflecta
decizile CSP cu privire la propunerile de proiecte pentru finantare si cu
proiectele propuse pentru respingere si este semnat de presedintele si membrii
CSP. Raportul CSP va fi transmis cu adresa de inaintare prin Presedintele CSP,
managerului ADDPD si Presedintelui ADDPD.

* Secretarul CSP va transmite cu proces verbal de predare-primire (POVES 32)
coordonatorului local de proiect intreaga documentatie de lucru aferenta intregii
sesiuni de selectie. Pe parcursul derularii unei sesiuni de selectie (din momentul
primei intruniri al sesiunii de lucru §i pand la predarea documentelor
coordonatorului local de proiect) aceastd documentatia va fi péastrata intr-o
locatie special amenajata, aflata in administrarea ADDPD.

» Dupa finalizarea selectarii proiectelor (Cererilor de finantare) ce vor fi finantate
prin strategia de dezvoltare locald, FLAG-ul transmite DGP-AM POP, pe baza
unei adrese de inaintare si a unui Borderou de transmitere a documentelor Lista
proiectelor selectate gi propuse pentru finantare, precum si Cererile de Finantare
selectate (un original si 2 copii, insotite de un CD) si dosarul administrativ al
acestora.

Managerul ADDPD va dispune Responsabiluiui comunicare realizarea si transmiterea
comunicarilor catre solicitanti privind rezultatul procesului de selectie. Comunicarile vor
fi aprobate de Pregedintele Comisiei de Selectie a proiectelor. Scrisorile se elaboreaza
intr-un termen estimat de 5 zile lucratoare de la aprobarea Raportului CSP.

in acest sens, in cazul respingerii proiectelor va fi utilizat pentru notificare formatul
orientativ prevazut in POVES 33, iar pentru in cazul declararii eligibil pentru finantare,
va fi utilizat formatul orientativ prevazut in POVES 34;

Secretarul CSP  transmite coordonatorului local de proiect documentele si
corespondenta aferentd selectiei proiectelor §i este responsabil de indosarierea,
arhivarea si pastrarea corespunzatoare a acestora.

Coordonatorul local de proiect de la nivelul ADDPD este responsabil de transmiterea ia
DGP AMPOP a tuturor documentelor referitoare la rezultatul procesului de verificare,
evaluare si selectie, precum si a exemplarului original si a doua copii din fiecare dosar al
cererilor de finantare.

Solicitantul va fi exclus din procesul de verificare, evaluare si selectie in cazul in
care se dovedeste ca acesta:

- Se face vinovat de inducerea gravi in eroare a personalului §i partenerilor
ADDPD sau a comisiilor de evaluare si selectie, prin furnizarea de informatii
incorecte privind conditiile de eligibilitate, sau daca a omis furnizarea
acestor informatii;

- A incercat sa obtina informatii confidentiale sau sa influenteze personalul
ADDPD, comisiile de evaluare si selectie in timpul procesulﬁi de verificare,
evaluare si selectie.
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- Nota: FLAG-ul va notifica beneficiarul dupa fiecare etapa de evaluare
si selectie si ii va comunica rezultatul verificarilor.

- Notificarea Solicitantilor cu privire la finantarea /nefinantarea Cererii
de Finantare este atributul exclusiv at DGP-AMPOP, care va notifica in
acest sens beneficiarul si ADDPD Galati.

8.2.5 Solutionarea contestatiilor
In situatia in care solicitantii sunt nemultumiti de rezultatul evaluarii tehnice si financiare
au posibilitatea de a contesta rezuitatul respectiv in termen de maxim 30 de zile de la
comunicarea acestuia. Contestatiile vor fi trimise in scris, in termen de maxim 30 zile
lucratoare de la data comunicariifinformarii asupra unei decizii luate de ADDPD sau
DGP AMPOP, dupa cum urmeaza:

Pentru ADDPD Galati pe adresa: s wmissimasissm i

Pentru DGP AMPOP, pe adresa:
Ministerul Agriculturii $i Dezvoltarii Rurale,
B-dul Carol nr. 24, sector 3, municipiul Bucuresti, Romania

Contestatiile se depun in forma scrisa, pe suport de hartie, orice altd modalitate de
transmitere a acestora (ex. Prin e-mail, fax, telefon) nefiind luata in considerare. Orice
contestatie trimisa la o altad adresa decat cea mentionatd mai sus nu va fi luatd n
considerare.

In vederea analizérii contestatiilor privind respingerea de la finantare a proiectelor
(etapa de evaluare si etapa de selectie a proiectelor) comisile de solutionare a
contestatiilor se constituie la nivelul parteneriatului FLAG.

Comisiile de solutionare a contestatiilor se constituie prin hotirare a Adunarii Generale
FLAG pentru fiecare din cele 6 masuri ale strategiei de dezvoltare a zonei pescaresti.

Pentru aceeagi méasura, membrii FLAG din comisia de solutionare a contestatiilor nu fac
parte si din CSP.

Urmatoarele etape vor fi parcurse la nivelul parteneriatului FLAG:

* Consiliul Director FLAG va nominaliza si aproba presedintii celor sase comisii de
solutionare a contestatiilor constituite la nivelul fiecarei masuri din cadrul
strategiei de dezvoltare a zonei pescaresti, precum i componenta nominalad a
fiecarei din cele sase comisii de solutionare a contestatiilor aferente fiecarei
masuri;;

e Presedinti comisiilor de solutionare a contestatilor nominalizeazd cate un
secretar responsabil de pregatirea si organizarea reuniunilor CSC:

» Comisiile de solutionare a contestatiilor este compusa exclusiv din reprezentanti
ai parteneriatului FLAG;

* Pentru fiecare sesiune de solutionare a contestatiilor, in cadrul primei intruniri a
acestor comisii, toti membrii semneaza o declaratie de evitare a conflictului de
interese, confidentialitate si impartialitate (POVES 36), declaratie valabila pentru
toate intrunirile CSC ce se vor organiza in cadrul respectivei sesiuni de lucru.
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Daca la urmatoarele intruniri ale CSC, in componenta acestuia apar membri noi,
vor semna si acestia o declaratie in acest sens. Nu pot fi membri in Comisia de
solutionare a contestatiilor urmatoarele categorii de persoane :

. Sot / sotie, ruda sau afin, pana la gradul al patrulea inclusiv, cu
persoane care fac parte din consiliul de administratie / organul de conducere sau
de supervizare a unuia dintre solicitanti ;

. Persoane care detin pani sociale, parti de interes sau actiuni din
capitalul subscris al unuia dintre solicitanti;
. Persoane aflate intr-o situatie care, in mod obiectiv, induce dubii cu

privire la asigurarea impartialitatii pe parcursul procesului de verificare, evaluare
si selectie a cererilor de finantare ;

. Persoane care fac parte din consiliul de administratie/ organul de
conducere sau de supervizare a unuia dintre solicitanti,

e Intr-un termen estimativ de 3 zile lucratoare, secretarul pregateste invitatii pentru
membrii CSC in care este precizata data reuniunii; invitatile sunt aprobate de
catre Presedintele CSC si transmise catre membrii CSC cu lista proiectelor ce
vor face obiectul sesiunilor de solutionare a contestatiilor;

¢+ In cadrul reuniunii CSC, coordonatorul local de proiect pentru proiectele pentru
care s-au primit contestatii va transmite Presedintelui CSC prin proces verbal
(POVES 40) documentatia aferentd proiectelor ce fac obiectul respectivei
reuniuni, iar managerul prezinta raportul CSP al acestora cu adresa de inaintare;

e CSC va lua o decizie cu privire la proiectele pentru care s-au realizat contestatii
intr-un termen estimativ de 15 zile lucratoare de la data primirii contestatiei.

¢ Secretarul CSC elaboreaza Raportul CSC (in conformitate cu formularul POVES
37) intr-un termen estimat de 2 zile de la data reuniunii CSC. Raportul CSC va fi
transmis cu adresa de inaintare prin Presedintele CSC, managerului ADDPD.

e Secretarul CSC va transmite cu proces verbal de predare-primire(POVES 41)
coordonatorului local de proiect intreaga documentatie de lucru aferenta intregi
sesiuni de solutionare a contestatiilor. Pe parcursul derularii unei sesiuni de
solutionare a contestatiilor (din momentul primei intruniri al sesiunii de lucru si
pana la predarea documentelor coordonatorului local de proiect) aceasta
documentatie va fi pastratd intr-o locatie special amenajata, aflatd in
administrarea ADDPD.

Raspunsul CSC va fi comunicat solicitantuiui in termen de maxim 30 de zile de la
primirea contestatiei. Notificdrile cu privire la rezultatul analizei contestatiilor (POVES
38) vor fi transmise de Presedintele comisiei de solutionare a contestatiilor.

8.3 ldentificarea neregulilor

in cazul in care, in cadrul ADDPD se descopera o neregula sau orice alta incalcare a
prevederilor procedurii, personalul ADDPD/membrul evaluator/partenerul ADDPD care
a sesizat neregula intocmeste o Notificare privind suspiciunea de neregula (POVES
39), al carei continut este prezentat anexat la prezenta procedura.

Notificarea este transmisa Compartimentului CCAN — DGP AMPOP, pentru inregistrare
si analiza.
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8.4 Arhivarea

Pastrarea temporara

Toata documentatia relevanta (pe suport de hartie), specifica prezentei proceduri, se va
pastra temporar in figetele din cadrul CAT, asigurand-o impotriva distrugerii, degradérii,
sustragerii ori comercializari. De asemenea, informatile se pastreaza si in format
electronic. Accesul la informatii si asigurarea confidentialitati acestora revine
asistentului tehnic desemnat, precum si secretarilor CSP si CSC cu pastrarea
temporard in cadrul ADDPD. De gestionarea activitatii de arhivare permanentad este
responsabil Responsabilul comunicare al ADDPD.

Arhivarea permanenta
Anual, fiecare dosar va fi trimis la arhiva ADDPD, respectand legislatia nationala in
vigoare.
Conform Legii nr. 16/1996 privind Legea Arhivelor nationale, documentele se depun la
arhiva pe baza de:

- Inventar pe anul curent pentru documentele care se pastreaza permanent;

- Proces verbal de predare — primire a documentelor la arhiva.
in cazul in care este necesar sa se scoatd documente din arhiva, aceasta se face doar
cu aprobarea managerului ADDPD, prin completarea unei Cereri de eliberare
a documentelor din arhiva cu precizarea indicativului acelui document.

Verificarea Proiectului Tehnic si Detalilor de executie

In termen de 4 luni de la semnarea Contractului de finantare, Solicitantul de sprijin
financiar este obligat sa depuna la FLAG Proiectul tehnic si Detaliille de executie.

La nivelul FLAG se va constitui o comisie de evaluare, care va analiza
conformitatea Protectului depus cu Studiul de fezabilitate din Dosarul Cererii de
finantare conform Procedurii Operationale de Implementare a Strategiei (POIS).
Concluziile rezultate in urma verificarii vor fi transmise DGP-AMPOP care va proceda in
consecinta.
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